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TARSUS UNIVERSITESI

MESLEK
YUKSEKOKULU
DERS iZLENCE FORMU
A. Ders Bilgileri
Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
Meslek Y tiksekokulu/ Atatiirk ilkeleri

2021-2022/ Bahar Blro Yonetimi ve OD 102 2.00 | ve Inkilap Tarihi

Yonetici Asistanligi I
Programi

Dersin Koordinatorii | Ogr. Gor. Talat KARATAS

E-posta: talatkaratas@tarsus.edu.tr

Tel:

Cevrimici Ortam
Adresi:

Cevrimici Ortam Ders
Gunu/Saati:

Cevrimigi Ortam: Sali /13:00 — 13:40 /14:00 — 14:40

Ogrenci Goriismeleri:

Hafta ici Cuma gunii 10.00-12.00 saatleri arasinda
yapilacaktir.

(NOT: online goriisme igin “talatkaratas@tarsus.edu.tr” e-mail atarak
randevu aliniz.)

B. Dersin Amaci

Bu ders, tiniversite gengligine Atatiirk donemi ve sonrasi gagdas Tiirkiye tarihini Siyasi,
kilttrel, toplumsal ve ekonomik boyutlariyla degerlendirerek, Cumhuriyetideolojisini

ve tarih bilincini kazandirmaya amaclamaktadir

. VJ 3 .
C. Dersin Ogrenme Ciktilar)/ Hedefleri/ Kazanimlary

Bu dersin sonunda 68renciler;

Tiirkiye Cumhuriyeti’nin laik bir devlet diizenine sahip olmasinda 6nemli bir rol
oynayan 3 Mart 1924 tarihli devrim yasalarini ve giiniimiizdeki 6nemini
degerlendirir.

Tiirkiye’de katilimei bir demokratik diizenin olusumu ve demokratiklesme
cabalarini kavrar.

Cumhuriyet donemi egitim, kiiltiir ve sanat ¢alismalarinin toplumsal hayata
etkilerini degerlendirir.

Tlrkiye’de ¢agdas, laik ve evrensel hukuk sisteminin 6nemini kavrar.

Siyasal ve toplumsal bagimsizlik i¢in gerekli olan ekonomik geligmisligin
onemini anlar.

Tiirkiye’nin Atatiirk donemi barisci dis politika ilkelerini gegmis ve gliniimiiz
diinya sartlari icerisinde degerlendirir.

Bir cagdaslagma ideolojisi olarak Atatiirk¢ii diisiince sisteminin dayandigi temel
ilkeleri kavrar.

Diinyada ve iilkemizde yasanan bugiinkii i¢ ve dig sorunlarin, Tiirkiye tizerindeki

etkilerini ve ¢oziim yollarini gelistirir.
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D. Olgme ve Degerlendirme

Agirhk | Degerlendirme Yontemi | Say1 | Agirhk (%)
(%)
Yaryl Ii 20 Kisa Simav 1 100
Caligsmalar1
Ara Simav 20 Vize Sinavi 1 100
Donem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Vize smavi ve final simavi yiiz yiize, kisa siav online uygulama Uzerinden
coktan se¢meli olarak yapilacaktir.

- Ogrenci kisa sinavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize smavinda ilk
7 haftalik konularindan, final sinavinda ise dénem boyunca islenen tim
konulardan sorumludur.

E. Ders ile Tlgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
tarafindan ~ Ogrenci  adina  tanimlanan kurumsal mail adresleri
(isim_soyisim@tarsus.edu.tr) tizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim stlirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamast
icin 6grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan &nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan 6grenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) sanal sinif platformunda
paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim simnavlar belirlenen sire icerisinde
tamamlanmalidir. Sinav sUresi bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul
edilmeyecektir.

- Ders ile ilgili her turlt soru ve bilgilendirmelerin talatkaratas@tarsus.edu.tr adresine

mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.
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F. Ders Plam

Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
01.03.2022 | 3 Mart 1924 Yasalar ve Tiirkiye'de Cok Anlatim, tartigsma,
1 Partili Yasama Gegis Denemeleri soru-yanit
5 08.03.2022 | Hukuk Alanindaki Gelismeler ve Tiirk Anlatim, tartisma,
Anayasalar1 soru-yanit
3 15.03.2022 | Egitim ve Kiiltiir Alanindaki Anlatim, tartigsma,
Yenilikler soru-yanit
4 22.03.2022 | Toplumsal Alanda Dlzenlemeler Anlatim, tartisma,
Soru-yanit
5 29.03.2022 | Ekonomik Alanda Geligsmeler Anlatim, tartigma,
soru-yanit
6 05.04.2022 | Cumhuriyet Déneminde Dis Politika Anlatim, tartisma,
Soru-yanit
7 12.04.2022 | II. Diinya Savas1 ve Sonrasinda Anlatim, tartigma,
Turkiye soru-yanit
8 16.04.2022 | Ara Simav (Vize) -
24.04.2022
9 26.04.2022 | Tirkiye’de Cok Partili Donemin Anlatim, tartisma,
Gelisimi Soru-yanit
10 03.05.2022 | Soguk Savas Donemi ve Tiirkiye Anlatim, tartisma,
Soru-yanit
11 10.05.2022 | Tiirkiye'nin Sancili Yillari: 1970-1980 Anlatim, tartisma,
Kisa Sinav soru-yanit
14-15 Mayis
12 17.05.2022 | Atatiirk Tlkeleri I Anlatim, tartigma,
Soru-yanit
13 24.05.2022 | Atatiirk Ilkeleri II Anlatim, tartigma,
soru-yanit
14 31.05.2022 | Cagdas Bir Diisiince Olarak Anlatim, tartisma,
Atatiirkgiiliik ve Tiirkiye’nin Bugiinkii soru-yanit
Sorunlari
15 07.06.2022 | Cagdas Bir Diisiince Olarak Anlatim, tartisma,
Atatiirkciiliik ve Tiirkiye’nin Buglinkii soru-yanit
Sorunlari
16 14.06.2022 | Genel Tekrar Anlatim, tartisma,
soru-yanit
17 18.06.2022 | Déonem Sonu Sinawvi (Final) -

24.06.2022
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G. DERS KAYNAKLARI

1. Onerilen kaynaklar:

2. Mustafa Kemal ATATURK, Nutuk, 1919-1927, Atatiirk Arastirma Merkezi
Yayinlari, Ankara, 1999;

3. Ergiin AYBARS, Tiirkiye Cumhuriyeti Tarihi, Ercan Kitabevi, izmir, 2000;

4. SunaKILI, Turk Devrim Tarihi, Turkiye Is Bankas: Kiiltir Yaymlari,
Istanbul, 2001;

5. Ahmet Mumcu, Tarih Ag¢isindan Tiirk Devriminin Temelleri ve Gelisimi,
Inkilap Kitabevi, Istanbul, 1996;

6. Serafettin TURAN, Tiirk Devrim Tarihi, 4 Cilt, Bilgi Yayinevi, Ankara,
1999;

7. Turkiye CumhuriyetiTarihi: Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Deniz
Kitabevi, Mersin, 2019.

8. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/TAR201U/ebook/TAR201U-12V3S1-8-
0-1-SV1-ebook.pdf

9. https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=ataturkilkeleriveinkilaptarihii

10. http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/Kitap/kok/atil.pdf



https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/TAR201U/ebook/TAR201U-12V3S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/TAR201U/ebook/TAR201U-12V3S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=ataturkilkeleriveinkilaptarihii
http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/ati1.pdf
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A. Ders Bilgileri

Ogretim Y1li/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
2021-2022 / Bahar | MeSIek YUksekokulu/l o 104 1 200 | Tark il 1
Biro Yon. Prog.

Dersin Koordinatérii | Ogr. Gor. Tekin TAN

E-posta: tekintan@tarsus.edu.tr
Tel: (324) 600 0033- 1038
Cevrimici Ortam

Adresi:

Cevrimici Ortam Ders

Giinii/Saati: Sali/11.00 — 12.40

Ogrenci Goriismeleri:

Persembe / 09.00 — 12.40 ( Ofis)

B. Dersin Amaci

Turk Dili-11 dersiyle 6grencilere, Tlrkceyi daha iyi kullanmalarin1 saglayacak 6zellik
ve kurallar1 6gretmek; dildeki yanlislar1 ve anlatim bozukluklarini gostererek dili dogru
kullanma yetisi kazandirmak; yazili ve sozli anlatim tiirlerini inceleme, uygulama ve
ayirt etme yetisi kazandirmak; duygu, diisiince ve bilgilerini yazili veya sozlii olarak

dogru ve etkili bir sekilde ifade etme becerisi kazandirmaktir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazanimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

Dildeki yanlis kullanimlarin, anlatimdaki bozukluklarin neler oldugunu 6grenir
ve dili dogru kullanmanin 6nemini kavrar.

Yazil anlatimin gerektirdigi plan ve kurallar1 kavrar.

Metinlerin nasil olustuguyla ilgili bilgiler edinir ve bu teknikler dogrultusunda
metin ¢aligmalar1 yapabilir.

Anlatim bi¢imleri ve diisiinceyi gelistirme yollarinit agiklar, bunlar1 metne
uygulayabilir.

Yazili ve s0zIi anlatim tiirlerini, 6zelliklerini, nerelerde, nasil ve hangi amagla
kullanildiklarmi tanimlar.

Etkili konusmay1 ve beden dili kullanimini tanimlar ve uygular.
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D. Ol¢cme ve Degerlendirme

Agirhik (%) | Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhk (%)
Yariyil I¢i 20
Caligmalar1 Kisa Sinav 1 100
Ara Smav 20 Vize Smavi 1 100
Do6nem Sonu Sinavi 60 Final Smav1 1 100

- Donem igerisinde final smnavindan 6nce bir adet kisa sinav uygulanacaktir. Kisa
smav, Google Form uygulamasi iizerinden ¢oktan segmeli olarak yapilacaktir.

- Vize smavi ve final smavi smif ortaminda yiiz yiize ¢oktan se¢cmeli olarak
yapilacaktir.

- Ogrenci vize smavinda ilk 7 haftalik konulardan, final sinavinda ise donem
boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(isim_soyisim@tarsus.edu.tr) tizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi
icin 6grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan once izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulari ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmas1 beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan 0grenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) ALMS platformunda
bulunan (OD104- TAN) sinifinda paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tim smavlar belirlenen siire igerisinde

tamamlanmalidir.

- Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirmelerin tekintan@tarsus.edu.tr adresine

mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.
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F. Ders Plami

Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi

o Ogretim elemani

1 | 01.03.2022 | Bicim Bilgisi sunumu, tartisma,
Tiirkgedeki sozciiklerin yapisi, ekler. soru-yanit

Ogretim eleman:

5 08.03.2022 | Bigim Bilgisi sunumu, tartisma,
Turkgedeki sozcuk turleri ve gorevleri soru-yanit

Anlam Bilgisi Ogretim elemani

3 15.03.2022 | Sozcukte ve ctimlede anlam sunumu, tartigma,
Soru-yanit

Ogretim eleman:

Cumle Bilgisi sunumu, tartigma,
4 22.03.2022 Cilimlede yap1 ve climle tlrleri soru-yanit

Ogretim elemani

5 29.03.2022 | Cumle Bilgisi sunumu, tartisma,
Ciimlenin 6geleri soru-yantt

Ogretim elemani

05.04.2022 | Sozcik ve cumle diizeyinde anlatim sunumu, tartigma,
6 bozukluklar soru-yanit

Ogretim elemani

12.04.2022 | Sozcuk ve ctimle diizeyinde anlatim sunumu, tartisma,
7 bozukluklari soru-yanit

8 19.04.2022 Ara Smav -

Ogretim elemani

26.04.2022 | Etkili ve giizel konusma teknikleri sunumu, tartisma,
9 Soru-yanit

Ogretim elemani

10 03.05.2022 | Sozlii anlat1 tUrleri sunumu, tartisma,
Hazirliksiz konugmalar soru-yanit

10.05.2022 Ogretim elemani

11 Sozlii anlat tiirleri sunumu, tartisma,
Klslz Sllglav Hazirlikli konugmalar soru-yanit

Mayis
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17.05.2022 | Yazida plan; konu, konu bashgs; giris, Ogretim elemani
12 gelisme, sonug; diisiinceyi gelistirme sunumu, tartigma,
teknikleri soru-yanit
Ogretim el
24.05.2022 Yazih anlat1 tiirleri gretim efemant
13 .05. Edebi tiirler sunumu, tartigma,
Soru-yanit
Ogretim eleman:
14 | 31.05.2022 | Yazih anlat: tiirleri sunumu, tartisma,
Diisiince yazilar1 soru-yanit
Resmi yazisma tiirleri ve uygulama Ogretim eleman
15 07.06.2022 srnekleri sunumu, tartisma,
Soru-yanit
16 | 14.06.2022 Donem Sonu Sinavi -
17 | 21.06.2022 Donem Sonu Sinavi -

G. DERS KAYNAKLARI

1- Komisyon; Tiirk Dili I-1l, Agik6gretim Yayinlari, Eskisehir, 2018.

2- Komisyon; Tiirk Dili I-11, Agik ve Uzaktan Egitim Fakdiltesi Yayini, istanbul, 2019.

3- Komisyon; Tirk Dili I-1l, Agikégretim Fakdltesi Yayini, Erzurum, 2019.

4- Tiurkge Sozllk; TDK Yayinlari, Ankara, 2011.

5- Yazim Kilavuzu; TDK Yayinlari, Ankara, 2012.

6- www.tdk.gov.tr

7- Prof. Dr. Zeynep KORKMAZ, Prof. Dr. Tuncer GULENSQY, Prof. Dr. Ahmet B. ERCILASUN; Tiirk
Dili ve Kompozisyon Bilgileri, Ekin Yay.

8- Omer Asim Aksoy, Dil Yanlislari 2000 Séziin Elestirisi, inkilap Kitabevi, 2016.

9- Prof. Dr. Girer Glilsevin, Dog. Dr. Erdogan Boz; Tiirkcenin Cagdas Sorunlari, Gazi Kitabevi,
2006.

10-Leyla Karahan, Turkcede S6z Dizimi, Ak¢ag Yay., Ankara 2012.
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&

A. Ders Bilgileri

Ogretim Y1li/ Dénemi Birim Ders AKT Ders Ad1
Kodu S

Meslek Y uksekokulu/ Buro
2021-2022/ Bahar YoOnetimi Yonetici Asistanligi | OD 106 | 2.00 Yabanci Dil 11

Bolima
Dersin Koordinator Ogr. Gor. Emine ADIYAMAN
E-posta: emineadiyaman@tarsus.edu.tr
Tel: (324) 600 0033- 11030
Cevrimici Ortam Adresi: ALMS Plus — Perculus
Cevrimici Ortam Ders 1/ 09:00 - 10:40
Glinii/Saati: Sal /09:00 - 10:
. Pazartesi: 15:00 — 16:00
Ogrenci Goriismeleri: Sal: 15:00 — 16:00

B.Dersin Amaci

Yabanci Dil Il dersinin temel amaci,
- Tleri-baslangi¢ (A1 devami) seviyesinde dil bilgisi ve kelime bilgisi kazanimi
- lleri-baslangic (A1 devami) seviyesi okuma ve dinleme pargalarmi anlayabilme ve ilgili
sorular1 cevaplayabilme

- lleri-baslangic (A1 devami) sdzlii ve yazili olarak etkin bir iletisim becerisine sahip olabilme

C. Dersin Ogrenme Ciktilar/ Hedefleri/ Kazanimlar

Ogrenci ileri-baslangic seviyesinde cesitli konularda Ingilizce konusma, yazma, okuma
1 ve dinleme becerisine ulasir.

Ogrenci ileri-baslangic seviyesinde ingilizce kelime kullanimina hakimdir.

WIN

Ogrenci ileri-baslangi¢ seviyesinde ingilizcede belirli kaliplar1 kullanabilir.

4 Ogrenci Mesleki Ingilizce 6grenme seviyesine erisir.
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D.Ol¢me ve Degerlendirme

Agirhk | Degerlendirme YOontemi | Sayi Agirhk (%)
(%)
. Quiz 4 50
Yaryil I¢i Caligmalart 20 Katidm 1 50
Ara Smav 20 Vize Sinavi 1 100
Donem Sonu Smavi 60 Final Smav1 1 100

- Yaryil i¢i calismalar1 kisa siav ve/veya 6dev vb. seklinde olabilecektir.

- Odevler ve kisa smavlar uzaktan ALMS Perculus uygulamasi tizerinden yapilacaktir.

- Ara Smav ve Final Smaw yiiz yiize yapilacaktir.

- Ogrenci o6devlerde ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize smavinda ilk 7 haftanin
konularindan, final sinavinda ise donem boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan 6grenci
admna tanimlanan kurumsal mail adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi i¢in 6grencilerin mail
adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan once izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile ilgili
gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmas1 beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan 6grenciler
devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tiim materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) ‘Tarsus Universitesi ALMS+ Perculus
Uzaktan Egitim’ uygulamasinda bulunan (YABANCI DIL II) sinifinda paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim sinavlar belirlenen siire i¢erisinde tamamlanmalidir. Siav
siiresi bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirmelerin emineadiyaman@tarsus.edu.tr adresine mail
gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

- Bu ders ile ilgili online dersler ‘ALMS’ uygulamasi lizerinden yapilacaktir.
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Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
28.02.2022 Introduction to the course Anlatim,soru-yanit
1
Anlatim,soru-yanit,
Learn to talk about things you want to
2 07.03.2022 compare Y okuma,dinleme,izleme
Learn to talk about things you want to Anlatim,soru-yanit,
3 14.03.2022 | contrast _ okuma,dinleme,izleme
Listening & Reading
Anlatim,soru-yantt,
4 21.03:2022 Describing qualities of people okuma.dinleme, izleme
Quiz |
- Anlatim,soru-yantt,
28.03.2022 Describing apperance of people
5 ) Listening & Reading okuma,dinleme,izleme
Odev |
Anlatim,soru-yantt,
6 04.04.2022 Learn how to talk about local attractions okuma,dinleme,izleme
Anlatim,soru-yantt,
Learn how to talk about local attractions
7 11.04.2022 Listening & Reading okuma,dinleme,izleme
8 Ara Smav )
Anlatim,soru-yantt,
Learn how to talk about places around
9 18.04.2022 town okuma,dinleme,izleme
There is & There are
Anlatim,soru-yanit,
Learn how to talk about places around
10 25.04.2022 town okuma,dinleme,izleme
Listening & Reading
02.05.2022 Learn how to talk about vacation Anlatim,soru-yanit,
11 activities okuma,dinleme,izleme
09.05.2022 Learn how to talk about vacation Anlatim,soru-yanit,
12 Quiz II actlvities okuma,dinleme,izleme

Listening & Reading
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Anlatim,soru-yanit,
13 16.05.2022 Learn how to talk about transportation okuma.dinleme.izleme
Odev 11 Going to ’ '

Anlatim,soru-yanit,
Learn how to talk about transportation

14 23.05.2022 Listening & Reading okuma,dinleme,izleme
Anlatim,soru-yantt,
Review
15 30.05.2022 okuma,dinleme,izleme
16 Doénem Sonu Sinavi -
17 Donem Sonu Sinavi

G : DERS KAYNAKLARI

Oxford University Press / Smart Choice Student Book (A2)
Oxford University Press / Smart Choice Workbook (A2)
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A: DERS BILGILERI

DERSIN ADI: TEMEL BiLGI TEKNOLOJILERI
DERSIN KODU: BP 104

DERSIN KREDISi (T-U-K-AKTS): 3-1-3,5-6

DERSIN VERILDiGi DONEM : 2021 - 2022 BAHAR

DERSIN VERILDIGi BiRiM : MESLEK YUKSEKOKULU

DERSIN VERILDiGi PROGRAM :  BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI
DERSi VEREN OGRETiM ELEMANI: OGR. GOR. HATICE iPEK

E-POSTA : h_ipek@tarsus.edu.tr
TELEFON : 0324 6000033 -1832
GCEVRIM iCi ORTAM: ALMS+ ile PERCULUS+

CEVRIM iCi ORTAM ADRESi:
https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classld=null&activityld=3A5D92A70DB459EDB069109BD7358396&type=1
DERS GUNU VE SAATI : Online: Cuma 09.00-12.40

OGRENCi GORUSMELERI: Carsamba 15.00 - 16.40

Online gorisme icin h_ipek@tarsus.edu.tr den randevu aliniz

B: DERS AMACI
Bu derste bilisim teknolojilerinin her dalinda ihtiyag duyulan ofis programlarini kullanma ve
bilisim teknolojileri ile ilgili diger kavramlari bilme yeterliligi kazandirilmasi amaglanmaktadir.

C: DERS OGRENME CIKTILARI
1. Bilgisayarda temel kavramlar, donanim yapisi, yazilim programlari, Windows ogeleri ve
kullanimi ile bilisim hukuku ve etigi konularini bilir.

2. Kelime islemci, Elektronik tablolama ve Sunum yazilimlarini kullanma becerisi kazanir.
3. Sosyal Aglar, Sosyal Medya, Bulut Bilisim ve Dosya Paylasimi kullanma becerisi kazanir.
4. Yarinin Teknolojisi (Yapay Zeka, Big Data, Stper Bilgisayarlar) konularini bilir.

D: OLCME VE DEGERLENDIRME
Agirhk (%) Ders Degerlendirme Agirhk (%)
ARA SINAV 20 Sinav 100
viD Derse Katihm (x14) 14
20 Yoklama Sorusu (x13) 26
(YARIYIL iCi DEGERLENDIRME) Kisa Sinav (x4) 60
DONEM SONU SINAVI 60 Final Sinav 100



https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classId=null&activityId=3A5D92A70DB459EDB069109BD7358396&type=1

A TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

DERS iZLENCE FORMU

<>

Kisa sinavlar ALMS Form uygulamasi ile goktan segmeli olarak yapilacaktir.

Vize, Final ve Butiinleme sinavi yiz yiize coktan segmeli olarak yapilacaktir.

BWNPE

Ogrenci kisa sinavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7 haftalik
konulardan, final sinavinda ise donem boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.

E: DERS iLE iLGILi ONEMLi KURALLAR VE HATIRLATMALAR

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan
O0grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr) izerinden
yapilacaktir. Herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi icin 6grencilerin mail
adreslerini sik sik kontrol etmeleri 5Gnem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan énce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde online katilim saglamalari beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) ALMS+ uygulamasinda bulunan
(TEMEL BiLGI TEKNOLOJILERI) sinifinda paylasilacaktir.

https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classld=null&activityld=3A5D92A70DB459ED
B069109BD7358396&type=1

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim kisa sinavlar ALMS Form ile yapilacak ve
belirlenen siire bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan Egitim ile Kisa Sinavlar online, Vize - Final -
BUtlnleme Sinavlari yiiz yuze yapilacaktir.

- Ders ileilgili her tiirli soru ve bilgilendirmelerin h_ipek@tarsus.edu.tr adresine e-mail
gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

Ders sonunda ALMS odev uygulamasi ile o glinki dersle ilgili yoklama sorusu paylasilacaktir.



https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classId=null&activityId=3A5D92A70DB459EDB069109BD7358396&type=1
https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classId=null&activityId=3A5D92A70DB459EDB069109BD7358396&type=1
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F: DERS PLANI
Hafta | Tarih Konu Ogrenim Yontemi | Uygulama / Laboratuvar
Dersin amaci, kapsami,
icerik, degerlendirme
yontemleri, kullanilan )
. Gmail,
kitap ve kaynaklar, o .
) . Konu ile ilgili anlatim | Google Drive,
1 04.03.2022| Gmail, Google Drive,
ve uygulamalar Google Classroom,
Google Classroom,
. . Google Meet,
Google Meet, Ogrenci s o )
o . Ogrenci Bilgi Sistemi
Bilgi Sistemi Hakkinda
Bilgiler
Bilisim Teknolojisi,
Temel Kavramlar,
Bilgisayar Tarihgesi N Bilisim Teknolojisi
e Konu ile ilgili anlatim| . .
2 11.03.2022| Bilgisayar Bilgisayar Tarihcesi
oo e uygulamalar L N
Teknolojilerinin Glinlik Bilgisayar Mimarisi
Hayattaki Uygulamalari,
Bilgisayar Mimarisi
Bilgisayari donanim birimleri
Donanim ve Yazilim ve yazilim yapisi, Simgeler,
Kavramlari, Giris Cikis  Konu ile ilgili anlatim | pencereler, meniiler, dosya
3 18.03.2022| . e L .
Birimleri, Isletim ve uygulamalar klasor islemleri Yedekleme,
sistemleri ayarlar, ag baglantisi,
verilerin glivenligi ve virlsler
Mendler, arac¢ cubuklari,
25.03.2022 e .
. . ) Konu ile ilgili anlatim | kisayol tuslari, metin
4 1. Kisa | Kelime Islemci Programi . ) o
S ve uygulamalar islemleri, Dosya, ekle, bicim,
Inav
menusl ayarlari
o Tablo menisi ayarlari,
L i Konu ile ilgili anlatim | . .
5 01.04.2022| Kelime Islemci Programi ¢izim, resim ekleme,
ve uygulamalar ] .
yazdirma islemleri
Excel calisma sayfasi,
hiicreler, bilgi girisi, durum
ve formil cubugu, tablo
Elektronik Tablolama Konu ile ilgili anlatim | olusturma, Formil
6 08.04.2022
Programi ve uygulamalar olusturma, toplama ¢arpma,
¢itkarma, bélme, ortalama,
ylzde, karekok formdilleri ve
islemleri
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Eger, ve, yada, degil
formilleri ve islemleri, Bir
15.04.2022 . o hiicrede kullanilan formdliin
Elektronik Tablolama Konu ile ilgili anlatim o
7 2. Kisa yada bilginin baska sayfada
Programi ve uygulamalar .
Sinav kullanilmasi, word belgesi,
tablo, resim, grafik ekleme,
yazdirma islemleri
8 22.04.2022| Ara Sinav — -
Slayt hazirlama, sunu
dosyasi olusturma, yazi,
resim, muzik, video, ses,
Konu ile ilgili anlatim | grafik, tablo ekleme, Slayt
9 28.04.2022 Sunum Yazilimlari )
ve uygulamalar arka plani ayarlama, resim
ve miizik gdmme, sayfalar
arasl gecis animasyonlari,
slayt gecis slireleri ayarlama
10 13.05.2022| Ag Guvenligi ve Siber Konu ile ilgili anlatim | Ag Glvenligi
Guvenlik ve uygulamalar Siber Guvenlik
20.05.2022| . . ... Konuileilgilianlatim| . .
11 Bilisim Hukuku ve Etigi Bilisim Hukuku ve Etigi
ve uygulamalar
Sosyal Aglar, Sosyal Sosyal Aglar
27.05.2022| Medya (Linkedin, o Sosyal Medya
. Konu ile ilgili anlatim | .
12 3. Kisa | Kariyer.net kullanimi, Linkedin,
ve uygulamalar )
Sinav | Blogger ve Influencer Kariyer.net
Kavramlari) Blogger ve Influencer
Bulut Bilisim, Dosya Bulut Bilisim,
Paylasimi (Google Drive, Konu ile ilgili anlatim | Google Drive,
13 |03.06.2022 .
Dropbox, iCloud, ve uygulamalar Dropbox,
OneDrive) iCloud, OneDrive
Web Tarayici .
Konu ile ilgili anlatim | Web Tarayici Programlari,
14 |10.06.2022| Programlari, Web’de e
. . . e uygulamalar Web’de Icerik Arama
Icerik Arama Yontemleri,
17.06.2022| Yarinin Teknolojisi o Yarinin Teknolojisi
] Konu ile ilgili anlatim ]
15 4. Kisa | (Yapay Zeka, Big Data, Yapay Zeka, Big Data
B o ve uygulamalar . o
Sinav | Stper Bilgisayarlar) Super Bilgisayarlar
16 |24.06.2022| Yari Yil Sonu Sinavi - -
17 |08.07.2022| Bitlinleme Sinavi - -
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G: DERS KAYNAKLARI

1. Bilgisayar ve internet Kullanimi Laboratuar Uygulamalari, Hasan Cebi BAL Murathan
Yayinlari, 17. baski, TRABZON,

BT Uzmanlari icin Windows 10,  Atil GURCAN, Pusula Yayincilik, Barkod: 9786056460876
https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=temelbilgiteknolojilerii
https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=temelbilgiteknolojileriii%C2%A0
https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=ofisuygulamalari
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BIL101U 2021/ebook/BIL101U 2021-15V1S1-8-0-
0-SV1-ebook.pdf

7. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BIL102U/ebook/BIL102U-15V251-8-0-1-SV1-

ebook.pdf

o vk wnN

Ders Degerlendirme Yontemleri

Derse Katilim

Kisa Sinav

Soru-Yanit

Yoklama Sorusu

Yazili Ara Sinav

Yazili Donem Sonu Sinavi

Ogrenim Yontemleri

Ogretim Elemani Sunumu
Laboratuvar Uygulamalari
Yoklama Sorusu Uygulamalari
Ornekleme

Soru-Yanit

Kisa Sinav



https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=temelbilgiteknolojilerii
https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=temelbilgiteknolojileriii%C2%A0
https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=ofisuygulamalari
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BIL101U_2021/ebook/BIL101U_2021-15V1S1-8-0-0-SV1-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BIL101U_2021/ebook/BIL101U_2021-15V1S1-8-0-0-SV1-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BIL102U/ebook/BIL102U-15V2S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BIL102U/ebook/BIL102U-15V2S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
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A. Ders Bilgileri
Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Adi
Meslek Yiksekokulu/ Mesleki
2021-2022/ Bahar Biro Yonetimi ve BY 102 4.00 .
e A s Matematik
YoOnetici Asistanligi
Dersin Ogr. Gér. Hasan CELIK
Koordinatori gt '
E-posta: hasancelik@tarsus.edu.tr
Tel: 0(324) 600 0033- 88221
Cevrimici Ortam _
Adresi: http://uzem.tarsus.edu.tr/
Ders be / 11:00-13:40 / B 207
Gun/Saati/Derslik: | Persembe / 11:00-13:
Ogrenci Hafta ici 10.00-16.40 saatleri arasinda online meet goriismesi igin
Goriismeleri: “hasancelik@tarsus.edu.tr” adresine e-mail atarak randevu aliniz.

B. Dersin Amaci

Bu derste, oran-oranti, yiizde binde hesaplari, alig, maliyet, satis ve kar hesaplari, oranl
bolme kavrami ve sirketlerdeki kar ve zararin boliigiimiinde ve diger hesaplarda oranli
bolmenin etkin kullanimi, karisim problemleri, cesitli faiz hesaplari, faizlendirme ve
iskonto sekilleri ile basit ve bilesik faiz ve iskonto hesaplamalar1 yapilabilmesi

amaclanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazanimlar
Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Oran-orant1 islemleri yapabilir ve mesleginde uygulayabilir.Dis ticarette 6zellik
arz eden konulara iliskin terminolojiye hakim olur.

- Yiizde ve binde hesaplar1 yapabilir ve mesleginde uygulayabilir.

- Alig, maliyet, satis ve kar hesaplarini yapar.

- Karigim problemleri islemleri yapabilir ve mesleginde uygulayabilir.

- Faiz ve iskonto hesaplarini yapar.
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D. Ol¢cme ve Degerlendirme

Agirhk | Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhk (%)
(%)
Yariyl Igi 20 Kisa Sinavlar 2 100
Caligsmalar1
Ara Sinav 20 Vize Sinavi 1 100
Doénem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Yanyil i¢i caligmalar kisa siav seklinde olacaktir.
- Kisa smavlar, vize sinavi ve final sinavi Google Form uygulamasi iizerinden ¢oktan

se¢meli ya da yazili olarak yapilacaktir.
- Ogrenci kisa smavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7

haftanin konularindan, final sinavinda ise donem boyunca islenen tiim konulardan
sorumludur.

E. Ders ile lgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar
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- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan 6grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr)
iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi i¢in
Ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan dnce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konular
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tim smavlar belirlenen siire igerisinde
tamamlanmalidir. Smav siiresi bittikten sonra génderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Resmi tatile denk gelen giinlerdeki derslerimizin telafisi yapilacaktir

- Ders ile ilgili her turlt soru ve bilgilendirme igin hasancelik@tarsus.edu.tr adresine mail

gonderilmesi gerekmektedir.

F. Ders Plami

Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
- Dersin Tanitimi Ogretim elemani
1 03.03.2022 | _ Ders Izlencesinin Tanitim sunumu, soru-yanit

- Oran orant1

Yazil1 ve s6zIi anlatim,

problem ¢6zimi
10.03.2022 | _ ot orant: ¢

Yazil ve so6zlU anlatim,

3 17.03.2022 problem ¢6zimu

- Oran orant1

Yazili ve so6zll anlatim,

problem ¢6zimu
4 24.03.2022 | Oranl1 bolme ve sirket hesaplamalar1

31.03.2022 Yazil ve so6zlU anlatim,
5 (I Kisa - Oranli b6lme ve sirket hesaplamalari problem ¢6zimii

Simav)
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Yazili ve sozI(i anlatim,
problem ¢ézimii

07.04.2022 | - Oranli bolme ve sirket hesaplamalar1
Yazil ve so6zli anlatim,
problem ¢ézimii
! 14.04.2022 | Alig maliyet kar zarar hesaplamalari
8 Ara Siav B
-Alis maliyet kar zarar hesaplamalari Yazili ve s6zIG anlatim,
28.04.2022 problem ¢dziimi
9
-Alis maliyet kar zarar hesaplamalari Yazili ve s6zIi anlatim,
10 05.05.2022 problem ¢6ziimii
-Karisim problemleri Yazili ve sozIi anlatim,
1 12.05.2022 problem ¢dzimii
-Karisim problemleri Yazili ve s6zIi anlatim,
12 19.05.2022 problem ¢6zim
26.05.2022 | -Faiz ve iskonto hesaplamalari Yazili ve szl anlatim,
roblem ¢6zimi
13 (1. Kisa P ¢
Sinav)
-Faiz ve iskonto hesaplamalari Yazili ve szl anlatim,
14 02.06.2021 problem ¢6zimi
Yazili ve s6zl(i anlatim,
09.06.2021 B0
15 -Faiz ve iskonto hesaplamalar1 problem ¢6zim
16 Donem Sonu Sinavi -
17 Biitiinleme Sinavi
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G. DERS KAYNAKLARI

1. DERS NOTLARI

2. MESLEKI MATEMATIK (2012) Basri CELIK

3. TICARI MATEMATIK (2016) Dr. Sidika PARLAK
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A. Ders Bilgileri
Ogretim Yil/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
Meslek Yuksekokulu/ . -
2021-2022/ Bahar BiiroY8nt YnticiAsist. BY 104 2.00 ILETISIM

Dersin

] Doc.Dr.Emel BAHAR
Koordinatoru o¢ ¢

E-posta: ebahar@tarsus.edu.tr
Tel: 0(324) 600 0033-
Cevrimici

Ortam Adresi: http://uzem.tarsus.edu.tr/

Ders Persembe / 09:00-10:40

Gunii/Saati: ersembe L9 U010

Orenci | pasartesi:16.00-16.40 / Pergembe: 11.00-11.40
Goriismeleri:

B. Dersin Amaci

Iletisim ve iletisim siirecinin 6nemini kavrayarak, iletisim siirecinde algi, ikna ve empati
kavramlarmin etkisini anlamak, kisilerarasi iletisimi beceresi kazanmak ve orgiitsel iliskilerde

etkili iletisim kurabilme stratejileri gelistirmek

C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazanimlari

Bu dersin sonunda 6grenciler;
- Bireysel iletisim kurabilir
- Orgiit i¢i ve Orgiit dis1 iletisim kurabilir

- Iletisim engellerini asmay1 ve etkili iletisim kurmay1 dgrenir.

D. Ol¢me ve Degerlendirme
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Agirhik (%) | Degerlendirme Yontemi Say1 | Agirhik (%)
. Kisa Sinav/Odev 2 80
Yariyil I¢i Caligmalari 20 Derse Devam 12 20
Ara Smav 20 Vize Sinavi 1 100
Doénem Sonu Smavi 60 Final Sinavi 1 100

- Yanyil i¢i ¢caligmalari kisa sinav ve/veya 6dev vb. seklinde olabilecektir.

- Kisa smavlar online, vize sinavi ve final sinavi yizyuze -goktan segmeli ya da klasik-
olarak yapilacaktir.

- Ogrenci kisa smavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7
haftanin konularindan, final sinavinda ise donem boyunca islenen tiim konulardan
sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan 6grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr)
iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi i¢in
Ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan once izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konular1
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar: tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) http://uzem.tarsus.edu.tr/ sinifinda

paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmast planlanan tim smavlar belirlenen siire igerisinde
tamamlanmalidir. Smav siiresi bittikten sonra génderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Resmi tatile denk gelen giinlerdeki derslerimizin telafisi yapilacaktir

- Ders ile ilgili her tlrli soru ve bilgilendirme igin ebahar@tarsus.edu.tr adresine (SINIF-
OKUL NO-AD SOYAD-ILGILI DERS belirtilerek) mail génderilmesi gerekmektedir.

F. Ders Plam



http://uzem.tarsus.edu.tr/
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Haft Tarih Konu Ogrenim Yéntemi
a
Ogretim elemani
1 03.03.2022 Iletisim kavraminin tanimlanmasi sunumu, soru-yanit
10.03.2022 | Sozlii iletisim kurmak Ogretim clemam
2 sunumu, soru-yanit
e i1 e Ogretim elemani
Sozli Tlet kurmak
3 17.03.2022 ozl Lictistm kurma sunumu, soru-yanit
Lo Ogretim elemani
4 24.03.2022 Yazili Iletisim kurmak sunuMU, Soru-yanit
S Ogretim elemani
5 31.03.2022 Yazili Iletisim kurmak suNUMU, SOrU-yanit
o i Ogretim elemant
6 07.04.2022 E;rzr:}; |£let1$1m kurmak, Sozsiiz Iletisim sunuMU, Soru-yanit
14.04.2022 | Sozsiiz Iletisim kurmak Ogretim elemant
7 sunumu, soru-yanit
8 21.04.2022 | ARA SINAV
Sézsiiz letisim kurmak Ogretim eleman
28.04.2022 sunumu, soru-yanit
9
12.05.2022 | Sozsiiz Iletisim kurmak Ogretim elemam
10 sunumu, soru-yanit
19.05.2022 | Bigimsel (Formal) letisim kurmak Ogretim eleman
11 sunumu, soru-yanit
. - Lo Ogretim elemani
12 26.05.2022 Bicimsel Olmayan (Informal) Iletisim kurmak sUNUMU, SOFU-yanit
L ) ) Ogretim elemani
13 02.06.2022 ;)Orﬁ;l;[fel iletisim engelleri ve engelleri agma sUNUMU, SOFU-yanit
o oo Ogretim eleman1
Orgiit dis1 ilet kurmak
14 09.06.2022 reut Gist tietisim kurma sunumu, soru-yanit
] o Ogretim elemani
15 16.06.2022 Orgiit dis1 iletisim kurmak sunumu, soru-yanit
16 18- Dénem Sonu Sinavi -

24.06.2022
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G. DERS KAYNAKLARI

. Emel BAHAR, iletisim, Detay Yayinlar1, 2.Baski, 2016.

. John Adair, Etkili Tletisim, Babali Kiiltiir BKY, 2016

. Ugur Demiray, Etkili fletisim, Pegem Yaymncilik, 2014

. Internet Kaynaklar::
. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT101U/ebook/ILT101U-16V1S1-8-0-1-SV1-

ebook.pdf
. www.yokdersleri.yok.gov.tr



https://www.dr.com.tr/Yazar/john-adair/s=6023
https://www.seckin.com.tr/browser/fa/343639379/kitap/U%C4%9Fur%20Demiray
https://www.seckin.com.tr/browser/fy/321531599
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT101U/ebook/ILT101U-16V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT101U/ebook/ILT101U-16V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
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A: DERS BILGILERI

DERSIN ADI: DOSYALAMA VE ARSIVLEME
DERSIN KODU: BY 106 / TBY 110

DERSIN KREDISi (T-U-K-AKTS): 2-1-2,5-4

DERSIN VERILDiGi DONEM : 2021 - 2022 BAHAR

DERSIN VERILDIGi BiRiM : MESLEK YUKSEKOKULU

DERSIN VERILDiGi PROGRAM :  BURO YONETIMIi VE YONETICi ASISTANLIGI
DERSi VEREN OGRETiIM ELEMANI: OGR. GOR. HATICE iPEK

E-POSTA : h_ipek@tarsus.edu.tr
TELEFON : 0324 6000033 -1832
GCEVRIM iCi ORTAM: ALMS+ ile PERCULUS+

GCEVRIM iCi ORTAM ADRESI:
https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classld=null&activityld=9DD9A03F587BCFEAEOA6AFE6B12871E3&typ=1
DERS GUNU VE SAATI: Yiiz yiize: Carsamba 09.00-11.40
OGRENCi GORUSMELERI: Carsamba 15.00 - 16.40

Online gorisme icin h_ipek@tarsus.edu.tr den randevu aliniz

B: DERS AMACI
Bu ders ile 6grenciye, dosyalama ve arsiv sistemlerini 6grenme, kurumda gelen ve giden

evrak kayitlarini tutma, arsivde dosya tasnif ederek belge alip verme, EBYS kullanma

yeterlikleri kazandirilacaktir.

C: DERS OGRENME CIKTILARI
Kurum igi ve kurum disi belge akisini takip eder ve belge degisim sirecini bilir

Dosyalama sistemlerini bilir ve uygular
Arsivleme tekniklerini bilir ve uygular

hWNRE

EBYS (Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi) kullanma becerisi kazanir

D: OLCME VE DEGERLENDIRME

Agirhk (%) Ders Degerlendirme Agirhk (%)
ARA SINAV 20 Sinav 100
viD Derse Katilim (x14) 14
20 Yoklama Sorusu (x13) 26
(YARI YIL iCi DEGERLENDIRME) Kisa Sinav (x4) 60
DONEM SONU SINAVI 60 Final Sinav 100



https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classId=null&activityId=9DD9A03F587BCFEAE0A6AFE6B12871E3&typ=1
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Kisa sinavlar ALMS Form uygulamasi ile goktan segmeli olarak yapilacaktir.

Ders sonunda ALMS 6dev uygulamasi ile o glinkii dersle ilgili yoklama sorusu paylasilacaktir.
Vize, Final ve Butiinleme sinavi yiiz yiize coktan segmeli olarak yapilacaktir.

BWNPE

Ogrenci kisa sinavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7 haftalik
konulardan, final sinavinda ise donem boyunca islenen tim konulardan sorumludur.

E: DERS iLE iLGiLi ONEMLi KURALLAR VE HATIRLATMALAR

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan
o0grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr) izerinden
yapilacaktir. Herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi icin 6grencilerin mail
adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6Gnem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan énce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile
ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde Yiiz Yiize / Online katim saglamalari
beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) ALMS+ uygulamasinda bulunan
(DOSYALAMA VE ARSIVLEME) sinifinda paylasilacaktir.

https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classld=null&activityld=9DD9A03F587BCFEAEQA
6AFE6B12871E3&type=1

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim kisa sinavlar ALMS Form ile yapilacak ve
belirlenen siire bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan Kisa Sinavlar online, Egitim, Vize - Final - Butinleme
Sinavlari yiiz yiize yapilacaktir.

- Ders ileilgili her turli soru ve bilgilendirmelerin h_ipek@tarsus.edu.tr adresine e-mail
gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.



https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classId=null&activityId=9DD9A03F587BCFEAE0A6AFE6B12871E3&type=1
https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classId=null&activityId=9DD9A03F587BCFEAE0A6AFE6B12871E3&type=1
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F: DERS PLANI
Haftaji Tarih Konu Ogrenim Yontemi
Dersin amaci, kapsami, haftalik icerikleri, — Anlatim
degerlendirme yontemleri, kullanilacak kitap ve
1 |02.03.2022
kaynaklar ile dosyalama ve arsivleme hakkinda
genel bilgi vermek.
Belge, gelen belgeler, gelen belge kayit defteri — Anlatim, tartisma
tutma hakkinda bilgi vermek, Giden belgeler,
2 |09.03.2022
giden belge kayit defteri tutma ve zimmet
defteri hakkinda bilgi vermek
Dosyalama ve dosyalama sistemi ile dosyalama | — Anlatim, tartisma
3 ]16.03.2022
teknikleri hakkinda bilgi vermek
4 23.03.2022 | Dosyalama sisteminin kurulmasi hakkinda bilgi — Anlatim, tartisma
1. Kisa Sinav| vermek
Dosyalama sisteminin kurulmasi hakkinda bilgi — Anlatim, tartisma
5 |30.03.2022
vermek
6 | 06.04.2022 | Dosyalama siireci hakkinda bilgi vermek — Anlatim, tartisma
13.04.2022 . — Anlatim, tartisma
7 Belge degisim siireci hakkinda bilgi vermek
2. Kisa Sinav
8 20.04.2022 | Ara Sinav -
Elektronik belgelerle islem yapma hakkinda bilgi | — Anlatim, tartisma
9 |26.04.2022
vermek
10 | 11.05.2022 | Dijitallestirme hakkinda bilgi vermek — Anlatim, tartisma
1 18.05.2022 | Elektronik belgeyi glincelleme, saklama ve imha | — Anlatim, tartisma
3. Kisa Sinav| hakkinda bilgi vermek
12 | 25.05.2022 | Arsiv tanimi, arsiv gesitleri hakkinda bilgi vermek | — Anlatim, tartisma
13 | 01.06.2022 | Arsiv kayit sistemi hakkinda bilgi vermek — Anlatim, tartisma
Arsivden belge ya da dosyayi 6diinc verme — Anlatim, tartisma
14 | 08.06.2022 : 8eY yay ¢ ;
sistemleri hakkinda bilgi vermek
15 15.06.2022 | Arsivde belgeleri saklama siiresi ve imha — Anlatim, tartisma
4. Kisa Sinav| yontemleri hakkinda bilgi vermek
16 | 22.06.2022 | Final -
17 | 06.07.2022 | Bitlinleme -
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G: DERS KAYNAKLARI

1. Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri Hatice IPEK  Yayinlanmamis egitimci ders

notu. 2010, Tarsus / MERSIN
2. Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri, Yiicel islam, Seckin Yayincilik
3. Yazigma ve Dosyalama Teknikleri, Gliven Tanis, Detay Yayincilik

4. https://docplayer.biz.tr/2218353-T-c-anadolu-universitesi-yayini-no-2762-

acikogretim-fakultesi-yayini-no-1720-dosyalama-arsivieme.htmlishow full text

5. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BYA202U/ebook/BYA202U-13V1S51-8-0-1-

SV1-ebook.pdf

6. https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=dosyalamavearsivleme

Ders Degerlendirme Yontemleri

Derse Katilim

Kisa Sinav

Soru-Yanit

Yoklama Sorusu

Yazili Ara Sinav

Yazili Donem Sonu Sinavi

Ogrenim Yontemleri

Ogretim elemani sunumu
Yoklama Sorusu Uygulamalari
Tartisma

Ornekleme

Soru-Yanit

Kisa Sinav



https://docplayer.biz.tr/2218353-T-c-anadolu-universitesi-yayini-no-2762-acikogretim-fakultesi-yayini-no-1720-dosyalama-arsivleme.html#show_full_text
https://docplayer.biz.tr/2218353-T-c-anadolu-universitesi-yayini-no-2762-acikogretim-fakultesi-yayini-no-1720-dosyalama-arsivleme.html#show_full_text
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BYA202U/ebook/BYA202U-13V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BYA202U/ebook/BYA202U-13V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=dosyalamavearsivleme

AN

&

TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

DERS IZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri

Ogretim Yil/ Birim Ders | AkTs Ders Ad1
Donemi Kodu
2021-2022/ Meslek Y uksekokulu/ Biiro ]
Bahar Yonetimi ve Yonetici Asistanligi BY 108 3.00 | Genel Ekonomi Il
Dersin

Koordinatori

Ogr. Gor. Dr. A. Sezai EMEC

E-posta:

asezaiemec@tarsus.edu.tr

Tel:

0(324) 600 0044- 1881/ 541 641 5963

Cevrimici Ortam
Adresi:

Cevrimici Ortam
Ders Gunu/Saati:

Pazartesi / 09:00-11:40

Ogrenci
Goriismeleri:

Hafta ici Sah glnleri 14:00-16:00 saatleri arasinda online meet
gOrlismesi i¢in “asezaiemec@tarsus.edu.tr” adresine e-mail atarak
randevu aliniz.

B. Dersin Amaci

Genel Ekonomi Il dersinin amaci, milli gelir, enflasyon, issizlik, d6viz kuru, faiz haddi,

ckonomik biiylime ve kalkinma gibi makro iktisadi konularin 6gretilmesi ve 6grenciye giincel

ekonomik sorunlar1 analiz edebilme, yorumlayabilme ve bu sorunlar arasinda iliski kurabilme

yetenegi kazandirmaktir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilar/ Hedefleri/ Kazanimlan

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Temel makroekonomik kavramlari taniyabilecektir.

- Reel ve nominal degiskenlerin ayrimini yaparak faiz haddi, doviz kuru ve 6demeler

dengesi gibi kavramlari izah edebilecektir.

- Para ve mal piyasalarinda dengenin nasil saglandigini analiz edebilecektir.

- Para arz1 biiyiikliiklerini, para talebi teorilerini, para politikasinin araglarini, hedeflerini

ve kurallarmi agiklayabilecektir.

- Ekonomik biiyime ve kalkinma kavramlarini agiklayabilecektir.
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D. Olgme ve Degerlendirme

Agirhk | Degerlendirme Yontemi | Sayi Agirhk (%)
(%)
. Soru-Yanit 1 50
Y 1Ici Cal |
artyil I¢i Caligmalar 20 Kisa Sinavlar 2 50
Ara Sinav 20 Vize Smavi 1 100
Do6nem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Kisa smavlar, Google Form uygulamasi tizerinden ¢oktan segmeli olarak yapilacaktir.

- Vize ve final sinavlar1 yiiz ylze (a¢ik uc¢lu, coktan se¢meli, bosluk doldurma, dogru/yanlis)
yapilacaktir.

- Ogrenci kisa smavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize smavinda ilk 7 haftanin

konularindan, final smavinda ise donem boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsamimda yapilacak olan tim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan 6grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr)
iizerinden yapilacaktir.

- Hibrit (yuz yuze ve esanli olarak online) egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve
magduriyet yasanmamasi i¢in 6grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz
etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Resmi tatile denk gelen giinlerdeki derslerimizin telafisi yapilacaktir

- Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirme icin asezaiemec@tarsus.edu.tr adresine mail

gonderilmesi gerekmektedir.



mailto:asezaiemec@tarsus.edu.tr
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F. Ders Plan

Hafta Tarih Konu Ogrenim Y 6ntemi
1 28.02.2022 | - Dersin ve Ders Izlencesinin Tanitimi Ogretim elemant sunumu
2 07.03.2022 | - Makroekonomiye Genel Bir Bakis Ogret.i.m eleman Sunumu,
- Iktisadi Biiyiime ve Dalgalanmalar okuma, érnek vaka incelemesi,
tartisma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu
14.03.2022 S AL D !
3 - Ekonominin Ol¢iilmesi 1: Hasila okuma, 6rnek vaka incelemesi,
tartisma, soru-yanit
Ogretim eleman sunumu,
4 21.03.2022 | _ Eonominin Olgiilmesi 2: Enflasyon ve Issizlik | okuma, 5mek vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit
5 28.03.2022 | - Ekonominin Olgiilmesi 4: Faiz Haddi, D6viz Ogretim eleman sunumu,
Kuru ve Odeme|er Dengesi Okuma, ornek vaka |nCE|emES|,
tartigma, soru-yanit
04.04.2022 Ogretim eleman sunumu,
6 - Plarjlanan Harcama ve Hasila Duzeyi: okuma, 6rnek vaka incelemesi,
(I. Kisa Basit Keynesyen Model tartigma, SOru-yanit
Sinav)
Ogretim elemani sunumu,
7 11.04.2022 | - Planlanan Harcama ve Hasila Diizeyi: Okum?' ct)me'( vaka _mCEIfmeSI’
Basit Keynesyen Model arfiyma, soru-yani
8 Ara Simav )
25042022 | Planlanan Harcama, Faiz Haddi ve Hasila Diizeyi: Ogretim elemani sunumu,
9 o I1S-LM Modeli okuma, 6rnek vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit
10 02.05.2022 | - Planlanan Harcama, Faiz Haddi ve Hasila Diizeyi: Ogret,',m elemant Sunumu,
IS-LM Modeli okuma, 6rnek vaka incelemesi,
tartisma, SOru-yanit
1 Ogretim elemani sunumu,
16.05.2022 | _ parg politikast okuma, drnek vaka incelemesi,
tartisma, soru-yanit
. » Ogretim elemani sunumu
12 - Maliye Politikas1 . > .
23.05.2022 Y okuma, drnek vaka incelemesi,

tartisma, soru-yanit
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13 30.05.2022 Ogretim eleman1 sunumu,
(1. Kisa - Para Arzi ve Para Talebi okuma, érnek vaka incelemesi,
Sinav) tartisma, soru-yanit
Ogretim elemani sunumu,
14 06.06.2022 | - Tuketim Teorisi okuma, 6rnek vaka incelemesi,
tartisma, soru-yanit
13.06.2022 . Ogretim el ,
15 3.06.20 - Ekonomik Biiyiime ve Kalkinma okurﬁge tl')rrI;:kevma?(I;l isr:t;lll:rlrlllesi
tartisma, soru-yanit
16 Dénem Sonu Sinavi -
17 Donem Sonu Smawi -
G. DERS KAYNAKLARI
G.1. Kitaplar

1. Erdal UNSAL (2017). Makro iktisat, Murat Yayinlari, Ankara.

2. Timay ERTEK (2009). Temel Ekonomi, Beta Yaymevi, Istanbul.

3. E. Muhsin DOGAN (2012). iktisada Giris, Atatiirk Universitesi Agikogretim Fakiiltesi Yayini, Erzurum.
https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=iktisadagiris

4. Billent GUNSOY (2020) iktisada Giris 11, Anadolu Universitesi, Agikogretim Fakiiltesi Yayimi, Eskisehir.
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/IKT104U/ebook/IKT104U-13V2S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf

G.2. Internet Kaynaklar

https://www.youtube.com/channel/UC9_KI7wAhmVRdSiXg5QJhFw

https://www.youtube.com/watch?v=tAdnVJQDQ8E&lIist=PL5kIOunpmSBMKmzrBCqj9sEVIVHC2-
PhT&index=2

https://www.youtube.com/channel/UCMZMvkgPffuSIAZjCbjkQ _g
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A. Ders Bilgileri
Ogretim Yil/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
MESLEKI
2021-2022/ BAHAR | Meslek Yuksekokulul 1 gy g0 1 509 | YAZISMALAR
BlroYont.YnticiAsist.

Dersin

Koordinatorii Dog.Dr.Emel BAHAR

E-posta: ebahar@tarsus.edu.tr
Tel: 0(324) 600 0033-
Cevrimici

Ortam Adresi: | http://uzem.tarsus.edu.tr/

Ders Giinil/Saati: | Carsamba / 13:00-16:40

Ogrenci

. . Pazartesi:16.00-16.40 / Persembe: 11.00-11.40
Goriismeleri:

B. Dersin Amaci

Bilgisayarda mesleki yazismalari; resmi yazilari, is yazilar1 ve 6zel yazilar: hizli ve etkin sekilde

yapabilme yetenegi kazandirmak.

C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazanimlari

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Yazili iletisimin 6nemini ve is diinyasindaki etkisini kavrar,

- Yazi hazirlama siirecini kavrar, icerik hazirlamay1 6grenir.

- Resmi yazigmanin kurallarmi ve tiirlerini 6rneklerle 6grenir.

- Is (ticari) yazismanin kurallarim ve tiirlerini drneklerle 6grenir

- Ozel yaz1 tiirlerini 6rneklerle dgrenir
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D. Ol¢me ve Degerlendirme

Agirhik (%) | Degerlendirme Yontemi Say1 | Agirhik (%)
. Kisa Sinav/Odev 4 80
Yariyil I¢i Caligmalari 20 Derse Devam 12 20
Ara Smav 20 Vize Sinavi 1 100
Doénem Sonu Siavi 60 Final Sinavi 1 100

- Yanyil i¢i caligmalari kisa sinav ve/veya 6dev vb. seklinde olabilecektir.

- Kisa sinavlar online, vize sinavi ve final sinavi yizyuze -goktan segmeli ya da yazili-
olarak yapilacaktir.

- Odevler ise dgrencilerin el yazis1 ile A4 kAgidina mavi tiikenmez kalem kullanilarak
hazirlanmali ve her bir sayfasina imza atilmahidir. Hazirlanan 6devler taranarak ya da
fotografi ¢ekilerek (cep telefonuna indirilen CamScaner vb.program kullanilarak) ya
da Word’de hazirlayip pdf formatina doniistiiriilerek gonderilmelidir.

- Ogrenci kisa smavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7
haftanin konularindan, final sinavinda ise dénem boyunca islenen tiim konulardan
sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan 6grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr)
iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yaganmamasi igin
ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan &nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) http://uzem.tarsus.edu.tr/ sinifinda
paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmast planlanan tiim smavlar belirlenen siire igerisinde
tamamlanmalidir. Smav siiresi bittikten sonra génderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Resmi tatile denk gelen giinlerdeki derslerimizin telafisi yapilacaktir

- Ders ile ilgili her tlrli soru ve bilgilendirme igin ebahar@tarsus.edu.tr adresine (SINIF-
OKUL NO-AD SOYAD-ILGILI DERS belirtilerek) mail gonderilmesi gerekmektedir.



mailto:ebahar@tarsus.edu.tr
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F. Ders Plam

Haft Tarih Konu Ogrenim Yéntemi
a
Ogretim elemani
1 02.03.2022 Yazigmalarin niteliksel 6zellikleri sunumu, soru-yanit
Ogretim eleman:
) 09.03.2022 Yazismalarda dil bilgisi ve imla kurallart sunumu, soru-yanit
Ogretim elemani
3 16.03.2022 Yaz1 yazma siireci sunumu, soru-yanit
Ogretim eleman1
23.03.2022 Resmi Yazilarn Boliimleri ve Tiirleri sunumu, soru-yanit
4
Ogretim eleman1
5 30.03.2022 | Resmi Yazi Ornekleri hazirlama sunumu, soru-yanit
Ogretim elemani
6 06.04.2022 Is (Ticari) Yazilarinmn Béliimleri ve Tiirleri sunumu, soru-yanit
Ogretim elemani
13.04.2022 Is (Ticari) Yazilar1 hazirlama sunumu, soru-yanit
8 20.04.2022 | ARA SINAV
Ogretim elemani
27.04.2022 | 5,01 vz Tiirleri sunumu, soru-yanit
9 (Odev-Kisa sinav)
Ogretim eleman1
10 11.05.2022 Ozel Yazi hazirlama sunumu, soru-yanit
18.05.2022 Ogretim elemani
11 . Gelen Evrak Islemleri sunumu, soru-yanit
(Odev-Kisa sinav)
Ogretim elemani
12 25.05.2022 Giden Evrak Islemleri sunumu, soru-yanit
01.06.2022 Ogretim elemani
13 ) Yazigma Ornekleri hazirlama sunumu, soru-yanit
(Odev-Kisa sinav)
08.06.2022 Ogretim elemani
" e Yazigsma Ornekleri hazirlama sunumu, soru-yanit
15.06.2022 Yazisma ornekleri hazirlama ve Odevleri Ogretim eleman
15 (Odev-Kisa siav) | Degerlendirme sunumu, soru-yanit




TARSUS UNIVERSITESI
A MESLEK YUKSEKOKULU

DERS IZLENCE FORMU

16 18-24.06.2022 Doénem Sonu Sinavi

G. DERS KAYNAKLARI

1. Emel BAHAR, Mesleki Yazisma, Detay Yayinlari, 2.Baski, 2016.

2. Musa Kiicik, Mesleki Yazisma Ve Yazisma Teknikleri, Nobel Yaynevi, 2017

3. Hakan Kog, Menekse Tarhan Oztoprak, Yazisma Teknikleri- Ornekler ve
Uygulamalar

4. Internet Kaynaklari:
1. https://www.emo.org.tr/ekler/f3ff4b9d8021ae4 ek.pdf
2. www.yokdersleri.yok.gov.tr



https://www.hepsiburada.com/nobelyayinevi
https://www.seckin.com.tr/browser/fa/652527818/kitap/Hakan%20Ko%C3%A7
https://www.seckin.com.tr/browser/fa/163853237/kitap/Menek%C5%9Fe%20Tarhan%20%C3%96ztoprak

TARSUS UNIVERSITESI

MESLEK YUKSEKOKULU
T,A,P\,S US DERS IZLENCE FORMU
A. Ders Bilgileri
Ogretim Yil/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1

Meslek Yiiksekokulu

/ Biiro Hizmetleri ve KAMU VE

2021-2022/ Gliz Sekreterlik Bolumai / BY 202 5.00 OZEL KESIM

Biiro Yonetimi ve YAPISI

Yonetici Asistanligi

Dersin S .

Koordinatsrii Ogr. Gor. HAKKI OZBAS

E-posta: hakkiozbas@tarsus.edu.tr

Tel: 0(324) 600 0033- 1925

Cevrimici

Ortam Adresi: ALMS

Ders Yiiz Yiize: Cuma/ 13:00-15:40 (A 104

Guni/Saati: Uz yuze. Lum :00-15:40 ( )

) Hafta ici guni 15.00-16.00 ve 12.00-13.00 saatleri arasinda

Ogrenci yapilacaktir.

Gorismeleri: | (NOT: online meet goriismesi igin “hakkiozbas@tarsus.edu.tr” adresine e-mail
atarak randevu almiz.)

B. Dersin Amaci

Bu ders kapsaminda, kamu ve 6zel kesim yapis1 ve iligkilerine yonelik yeterliklerin

kazandirilmas1 amaglanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazanimlan

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Devlet ve Anayasa kavramlarini tanimlayabilir.

- Devletin temel organlarii ve islevlerini tanimlabilir.

- Siyasi parti, sivil toplum kurulusu, meslek kuruluslari, vakif, dernek, hizmet
kurumlarmin gOrevlerini ve isleyislerini karsilastirabilir.

- Ozel kesim yapismi1 tanimlayabilir ve sirket tiirlerini siniflandirabilir.




TARSUS UNIVERSITESI

MESLEK YUKSEKOKULU
T‘ARVSUS DERS IZLENCE FORMU
D. Olgme ve Degerlendirme
Agirhk | Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhk (%)
(%)
Yariyil I¢i Kisa Smav 2 100
Caligmalar1 20
Ara Siav 20 Vize Sinavi 1 100
Donem Sonu Siavi 60 Final Smav1 1 100

1- Donem boyunca 2 adet ara smav yapilacaktir. ilk ara smav 6. Hafta, ikinci ara
smav 12. Hafta yapilacaktir. Biitiin ara smavlar o giine kadar islenen konulardan
yapilacaktir.

E. Ders ile Tlgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan 6grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr)
Uzerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi i¢in
ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan &nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konular
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) ALMS uygulamasinda bulunan
sinifta paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tim smavlar belirlenen sidre igerisinde
tamamlanmalidir. Smav siiresi bittikten sonra génderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Ders ile ilgili her tarl( soru ve bilgilendirme icin hakkiozbas@tarsus.edu.tr adresine mail

gonderilmesi gerekmektedir.
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F. Ders Plani
Hafta Tarih Konu Ogrenim Y 6ntemi
. 04.03.2022 | - Dersin Tanitimi Ogretim elemani sunumu, soru-
- Ders izlencesinin Tanitimi yanit

Ogretim eleman1 sunumu,

5 11.03.2022 | peyiet ve Anayasa Kavram tartisma, soru-yanit
Ogretim elemani sunumu,

3 18.032022 | peyietin Temel Organlar1 tartigma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,

4 25.03.2022 | Devletin Temel Organlari tartigma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,

5 01.04.2022 | peyjetin Temel Organlari tartigma, soru-yanit
08.04.2022 Ogretim eleman1 sunumu,

6 Kisa Smav | Devletin Temel Organlari tartisma, soru-yanit
15.04.2022 Ogretim eleman1 sunumu,

o Devletin Temel Organlari tartisma, soru-yanit

Ara Simav )

Ogretim eleman sunumu,

9 29.04.2022 | \terkezi Yonetim ve Yerel Yénetim artigma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,

10 06.05.2022 Kamuya ait Ozerk Yapilar tartisma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,

11 13.05.2022 | Siyasi Parti Kuruluslar tartigma, soru-yanit
20.05.2022 Ogretim eleman1 sunumu,

12 Kisa Sinay | Sivil Toplum Kuruluslars tartigma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,

13 27.05.2022 Meslek Kuruluslari tartigma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,

14 | 03.06.2022 | Sirketler tartisma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,

15 10.06.2022. | E-Devlet Kapist tartisma, soru-yanit




TARSUS UNIVERSITESI

MESLEK YUKSEKOKULU
T‘A’RVS US DERS IZLENCE FORMU
16 Doénem Sonu Sinawvi -
17 Biitiinleme Siawv1

G. DERS KAYNAKLARI

1. Karaca, P. (2018). Kamu ve Ozel Kesim Yapisi ve Iliskileri, Ankara: Seckin Yaymcilik.

2. Ozbudun E. (2018). Anayasa Hukuku, Anadolu Universitesi A¢ikdgretim Fakiiltesi.

3. Editor Arslan Z. (2017). Anayasa Hukuku, Atatiirk Universitesi Acikogretim Fakiiltesi

4. Selguk E. Anayasa Hukuku, Istanbul Universitesi A¢ikdgretim Fakiiltesi
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DERS iZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri
Ogretim Yily/ Birim Ders Kodu | AKTS Ders Adi
Donemi
2021-2022/ BURO YONETIMI VE BY 204 4.00 | HALKLA iLISKIiLER
BAHAR YONETICI ASISTANLIGI PR.
Dersin Dog. Dr. Onur Basar OZBOZKURT

Koordinatori

onurozbozkurt@tarsus.edu.tr

E-posta:

Tel: (0324) 600 00 33-1831

Cevrimici Ortam | https://tarsus.almscloud.com

Adresi:

Ders Cuma / 11:00-12:40 / Derslik A206

Gunu/Saati:

Ogrenci Hafta i¢ci 08.00-17.00 saatleri arasinda online meet goriismesi i¢in
Goriismeleri “onurozbozkurt@tarsus.edu.tr” adresine e-posta goéndererek randevu aliniz. Yiiz

yiize goriisme igin Sali1 09:00-11:00 araliginda ziyaret edebilirsiniz.

B. Dersin Amaci

Bu derste, halkla iligkilerin temel fonksiyon, ama¢ ve araglariin kavranarak, bu dogrultuda
faydalanilmakta olan stratejiler ve uygulama alanlarinin en gilincel O&rneklerle anlasilmasi
amaclanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazamimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Halkla iliskiler ve halkla iliskilere yakin diger kavramlar1 agiklar.

- Reklam, propaganda, gazetecilik, pazarlama ve iletisim gibi kavramlar1 agiklar.
- Halkla iliskilerde iletisim ve kamuoyunun énemini anlar.

- lletisim kavraminin 6neminin anlar.

A. Olgme ve Degerlendirme

Agirlik (%) | Degerlendirme Yontemi | Say1 | Agirhik (%)
Derse Devam 14 50
Yariy1l Calismalari 20 Kisa Sinavlar 2 50
Ara Sinav 20 Ara Sinav 1 100
Donem Sonu Stnavi 60 Final Smawv1 1 100

- Ara simav ve donem sonu sinavi yiiz yiize; kisa smavlar ise ALMS sistemi tzerinden goktan segmeli
olarak yapilacaktir.

- Ogrenci kisa smavda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, ara smavda ilk 7 haftalik konulardan,
donem sonu sinavinda ise dénem boyunca islenen tim konulardan sorumludur.
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B. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan
ogrenci adina tanmimlanan kurumsal e-posta adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr) (zerinden
yapilacaktir.

Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletigim sorunu ve magduriyet yasanmamasi i¢in 6grencilerin
e-posta adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

Ogrencilerin, derse katilmadan &nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile
ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamig olmasi beklenmektedir.

Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan 6grenciler
devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) ALMS sisteminde bulunan “HALKLA
ILISKILER” sinifinda paylasilacaktir.

Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tim sinavlar belirlenen siire igerisinde tamamlanmalidir.
Sinav siiresi bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

Ders ile ilgili her tlrlu soru ve bilgilendirmelerin onurozbozkurt@tarsus.edu.tr adresine e-posta

gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

C. D. Ders Plam
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yéntemi

1 04.03.2022 Halkla iliskiler Tamnu, Tarihcesi ve Ilgili | Anlatim ve Tartisma
Kavramlar

2 11.03.2022 Organizasyonlarda Halkla iliskilerin Onemi Anlatim ve Tartisma

3 18.03.2022 Halkla fliskiler ve iletisim Anlatim ve Tartisma

4 25.03.2022 Halkla fliskilerde izlenen Amaglar ve ilkeler Anlatim ve Tartisma

5 01.04.2022 Organizasyonlarda Halkla Iliskiler Biriminin | Anlatim ve Tartisma

(KISA SINAV) Sorumluluklari

6 08.04.2022 Organizasyonlarda Halkla Iliskiler | Anlatim ve Tartisma
Programmin Gelistirilmesi

7 15.04.2022 Halkla iliskilerde Hedef Kitle Anlatim ve Tartisma

8 - Ara Sinav -

9 29.04.2022 Organizasyonlarda Halkla ligkiler Faaliyetleri | Anlatim ve Tartisma

10 13.05.2022 Halkla Iligkiler Faaliyetlerinde Kullanilan | Anlatim ve Tartigma
Iletisim Araglar1

11 20.05.2022 Halkla iliskilerde Etik Anlatim ve Tartisma

(KISA SINAV)

12 27.05.2022 Kriz Yonetiminde Halkla iliskiler Anlatim ve Tartigma

13 03.06.2022 Halkla iliskiler ve Sponsorluk Anlatim ve Tartigma

14 10.06.2022 Halkla iliskilerde Kurumsal imaj Olusturma Anlatim ve Tartisma

15 17.06.2022 Farkli Sektorlerden Halkla Iliskiler | Anlatim ve Tartisma
Uygulamalar1 ve Ornek Olaylar

16 - Donem Sonu Sinavi -
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E. DERS KAYNAKLARI

Tengilimoglu D., Oztiirk, Y. (2016). Isletmelerde Halkla iliskiler Yonetimi, Seckin Yayincilik,
Ankara.

Mengl, S. (2010). Halkla iliskiler. Istanbul Universitesi A¢ik ve Uzaktan Egitim Fakiiltesi.
http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/halKklailiskilerau210.pdf

Banar, F. S. (2012). Halkla iliskiler. T.C. Anadolu Universitesi Yaymi No: 2682.
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT103U/ebook/ILT103U-12V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf

Ozgur, A. Z. (2013). Halkla iliskiler. T.C. Anadolu Universitesi Yaymi No: 2713.
https://docplayer.biz.tr/32334045-T-c-anadolu-universitesi-yayini-no-2713-acikogretim-fakultesi-
yayini-no-1676-halkla-iliskiler.html



http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/halklailiskilerau210.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT103U/ebook/ILT103U-12V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://docplayer.biz.tr/32334045-T-c-anadolu-universitesi-yayini-no-2713-acikogretim-fakultesi-yayini-no-1676-halkla-iliskiler.html
https://docplayer.biz.tr/32334045-T-c-anadolu-universitesi-yayini-no-2713-acikogretim-fakultesi-yayini-no-1676-halkla-iliskiler.html

A TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

b DERS iZLENCE FORMU

A: DERS BILGILERI

DERSIN ADI: TOPLANTI YONETIMI
DERSIN KODU: BY 210 / TBY 208
DERSIN KREDISi (T-U-K-AKTS): 2-1-2,5-6

DERSIN VERILDiGi DONEM : 2021 - 2022 BAHAR
DERSIN VERILDiGi BiRiM : MESLEK YUKSEKOKULU

DERSIN VERILDiGi PROGRAM :  BURO YONETIMi VE YONETICi ASiISTANLIGI
DERSi VEREN OGRETiM ELEMANI: OGR. GOR. HATICE iPEK

E-POSTA : h_ipek@tarsus.edu.tr
TELEFON : 0324 60000 33 -1832
GCEVRIM iCi ORTAM : ALMS+ ile PERCULUS+

CEVRIM iCi ORTAM ADRESI:
https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classld=null&activityld=EBAF4A43D67C1FE54102D230BOE0A4AD&type=1
DERS GUNU VE SAATI: Yiiz yiize: Pazartesi 14.00 — 16.40
OGRENCi GORUSMELERI: Carsamba 15.00 - 16.40

Online gorisme icin h_ipek@tarsus.edu.tr den randevu aliniz

B: DERS AMACI

Bu ders kapsaminda, toplanti ve zaman kavramlari yonetimi ile ilgili temel kavramlarin ifade edilerek,
zamani etkili ve verimli kullanmaya yonelik farkindalik ve becerinin kazanilabilmesi noktasinda

zamanin israf edilmeden etkin ve verimli bir sekilde kullanilabilecegini 6gretmek amaglanmaktadir.

C: DERS OGRENME CIKTILARI

1. Ogrenci, her tiirden toplanti organizasyonu yapabilir.

2. Ogrenci, toplanti salonunu fiziksel olarak hazirlayabilir ve toplanti 6ncesi, sirasi ve sonrasi hazirliklari
yapabilir.

3. Ogrenci, toplanti tutanaklarini hazirlayabilir ve toplanti kararlarini ilgililere iletebilir.

4. Ogrenci, zaman yénetimi teknikleri uygulayabilir.

D: OLCME VE DEGERLENDIRME

Agirhk (%) Ders Degerlendirme Agirhk (%)
ARA SINAV 20 Sinav 100
viD Derse Katilim (x14) 14
20 Yoklama Sorusu (x13) 26
(YARI YIL iCi DEGERLENDIRME) Kisa Sinav (x4) 60
DONEM SONU SINAVI 60 Final Sinav 100



https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classId=null&activityId=EBAF4A43D67C1FE54102D230B0E0A4AD&type=1
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DERS iZLENCE FORMU

Kisa sinavlar ALMS Form uygulamasi ile goktan segmeli olarak yapilacaktir.

Vize, Final ve Butiinleme sinavi yiiz yiize coktan segmeli olarak yapilacaktir.

BWNPE

Ogrenci kisa sinavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7 haftalik
konulardan, final sinavinda ise donem boyunca islenen tim konulardan sorumludur.

E: DERS iLE iLGIiLi ONEMLI KURALLAR VE HATIRLATMALAR

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan
o0grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr) izerinden
yapilacaktir. Herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi icin 6grencilerin mail

adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6hem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan énce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari

ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde Yiiz Yiize / Online katihm saglamalari

beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan

ogrenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) ALMS+ uygulamasinda bulunan
(TOPLANTI YONETIMI) sinifinda paylasilacaktir.

https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classld=null&activityld=EBAF4A43D67C1FE54
102D230BOEOA4AD&type=1

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim kisa sinavlar ALMS Form ile yapilacak ve

belirlenen siire bittikten sonra génderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan Kisa Sinavlar online, Egitim, Vize Final, Bitiinleme

Sinavlar yiiz yiize yapilacaktir

- Ders ile ilgili her turli soru ve bilgilendirmelerin h_ipek@tarsus.edu.tr adresine mail

gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

Ders sonunda ALMS 6dev uygulamasi ile o glinkii dersle ilgili yoklama sorusu paylasilacaktir.



https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classId=null&activityId=EBAF4A43D67C1FE54102D230B0E0A4AD&type=1
https://tarsus.almscloud.com/almsp/u/course?classId=null&activityId=EBAF4A43D67C1FE54102D230B0E0A4AD&type=1
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MESLEK YUKSEKOKULU
DERS IZLENCE FORMU
F: DERS PLANI
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yéntemi
Dersin amaci, kapsami, haftalik icerikleri, degerlendirme | — Anlatim
1 28.02.2022 | yontemleri, kullanilacak kitap ve kaynaklar ile toplanti
yonetimi hakkinda genel bilgi vermek.
2 7.03.2022 | Toplanti ve toplanti yonetimi hakkinda bilgi vermek — Anlatim, tartisma
3 14.03.2022 | Toplanti yonetimi stireci hakkinda bilgi vermek — Anlatim, tartisma
21.03.2022 — Anlatim, tartisma
4 Toplanti turleri hakkinda bilgi vermek

1. Kisa Sinav|

5 |28.03.2022 | Toplantilarda sunum teknikleri hakkinda bilgi vermek — Anlatim, tartisma
6 |04.04.2022 | Toplantilarda iletisim teknikleri hakkinda bilgi vermek — Anlatim, tartisma
11.04.2022 — Anlatim, tartisma
7 Toplantilarda ikna yontemleri hakkinda bilgi vermek
2. Kisa Sinav
8 | 18.04.2022 | Ara Sinav -
9 25.04.2022 | Toplantilarda karar alma sireci hakkinda bilgi vermek — Anlatim, tartisma
09.05.2022 | Toplantilarda fiziksel ortam ve oturma diizeni hakkinda — Anlatim, tartisma
10 bilgi vermek
16.05.2022 | Toplantilarda kayit tutma yontemleri hakkinda bilgi — Anlatim, tartisma
H 3. Kisa Sinav| vermek
12 | 23.05.2022 | Zaman yo6netimi hakkinda bilgi vermek — Anlatim, tartisma
13 | 30.05.2022 | Zaman yonetimi streci hakkinda bilgi vermek — Anlatim, tartisma
14 | 06.06.2022 | Zaman yonetimi teknikleri hakkinda bilgi vermek — Anlatim, tartisma
13.06.2022 — Anlatim, tartisma
15 Zaman tuzaklari hakkinda bilgi vermek
4. Kisa Sinav
16 | 20.06.2022 | Final -
17 | 04.07.2022 | Butiinleme Sinavi —
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G : DERS KAYNAKLARI

1. Baspinar, N. O., Keskin, N. (2011). Toplanti Yonetimi. Nobel Kitabevi, Adana.

2. https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=zamanvetoplantiyonetimi

3. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/CMH104U/ebook/CMH104U-17V1S1-8-0-1-SV1-

ebook.pdf

Ders Degerlendirme Yontemleri

Derse Katilim

Kisa Sinav

Soru-Yanit

Yoklama Sorusu

Yazili Ara Sinav

Yazili Donem Sonu Sinavi

Ogrenim Yontemleri

Ogretim elemani sunumu
Yoklama Sorusu Uygulamalari
Tartisma

Ornekleme

Soru-Yanit

Kisa Sinav
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TARSUS UNIVERSITESI

A MESLEK YUKSEKOKULU

° DERS iZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri
Ogretim Yilv/ Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
Donemi
2021-2022/ BURO YONETIMI VE BY 212 5.00 | MUSTERI ILISKILERI
BAHAR YONETICI ASISTANLIGI PR. YONETIMI
Dersin Dog. Dr. Onur Basar OZBOZKURT

Koordinatori

onurozbozkurt@tarsus.edu.tr

E-posta:

Tel: (0324) 600 00 33-1831

Cevrimici Ortam | https://tarsus.almscloud.com

Adresi:

Ders Sal1/11:00-13:40 / Derslik A104

Gunud/Saati:

Ogrenci Hafta ici 08.00-17.00 saatleri arasinda online meet gO6riismesi igin
Goriismeleri “onurozbozkurt@tarsus.edu.tr” adresine e-posta gondererek randevu almiz. Yiiz

yiize goriisme i¢in Sal1 09:00-11:00 araliginda ziyaret edebilirsiniz.

B. Dersin Amaci

Bu ders kapsaminda, miisteri iliskileri kavraminin tanimlanarak ilgili temel kavramlarin aciklanmasi,
miigteri iligkilerinde miisteri baglhiligi ve kalite kavramlarinin ortaya konulmasi, miisteri iliskileri
konusuna stratejik olarak yaklagmak isteyen isletmelerin diisiince yapisinin izah edilmesi noktasinda
stratejik diisiince ile iliskili kavramlarin detayli bir sekilde incelenmesi amaglanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilar/ Hedefleri/ Kazanimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Misteri iligkileri yonetiminin temelini anlar.

- Masteri iliskileri yonetimi siireglerini 6grenir ve uygular.

- Masteri iliskilerinde iletisimin 6nemini Ogrenir.

- Misteri kazanma ve miisteri hizmetleri gibi konularda bilgi edinir.

A. Olgme ve Degerlendirme

Agirhik (%) | Degerlendirme Yontemi | Say1 | Agirhik (%)
Derse Devam 14 50
Yariyil Calismalari 20 Kisa Sinavlar 2 50
Ara Smav 20 Ara Sinav 1 100
Do6nem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Ara smav ve donem sonu smavi yiiz yiize; kisa sinavlar ise ALMS sistemi Uzerinden ¢oktan segcmeli

olarak yapilacaktir.

- Ogrenci kisa sinavda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, ara sinavda ilk 7 haftalik konulardan,
doénem sonu sinavinda ise ddnem boyunca islenen tim konulardan sorumludur.
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B. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan
ogrenci adina tanimlanan kurumsal e-posta adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr) (zerinden
yapilacaktir.

Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi i¢in 6grencilerin
e-posta adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

Ogrencilerin, derse katilmadan &nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile
ilgili gerekli okuma ve hazirliklar tamamlamis olmasi beklenmektedir.

Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan 6grenciler
devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) ALMS sisteminde bulunan “MUSTERI
ILISKILERI YONETIMI” siifinda paylasilacaktir.

Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim siavlar belirlenen siire igerisinde tamamlanmalidir.
Sinav siiresi bittikten sonra génderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

Ders ile ilgili her turli soru ve bilgilendirmelerin onurozbozkurt@tarsus.edu.tr adresine e-posta
gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

C. D. Ders Plan1
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yéntemi

1 01.03.2022 Miisteri iliskileri Y6netimi: Tanimi, Kapsami, Onemi | Anlatim ve Tartisma

2 08.03.2022 Miisterilerle Iletisim ve Boyutlari Anlatim ve Tartigma

3 15.03.2022 Miisteri Yasam Dongiisii Siireci: Miisteri Tanilama | Anlatim ve Tartigsma
ve Miisteri Se¢imi

4 22.03.2022 Miisteri ihtiyaglarmin Anlasilmasi: Miisteri Portfoyii | Anlatim ve Tartisma
Yo6netimi ve Pazar Bollimlendirme

5 29.03.2022 Toplam Kalite Yonetimi Anlatim ve Tartisma

(KISA SINAV)

6 05.04.2022 Hizmetlerde Miisteri Baglilig1 ve Kalite Anlatim ve Tartigsma

7 12.04.2022 Miisteri iliskilerinde Stratejik Yaklasim Anlatim ve Tartigma

8 - Ara Siav -

9 26.04.2022 Miisteri iliskilerinin Planlamas1 ve Uygulama Siireci | Anlatim ve Tartisma

10 10.05.2022 Orgiit Kiiltiirii ve Miisteri liskileri Anlatim ve Tartigma

11 17.05.2022 Miisteri iliskileri Yonetimi Uygulamalari Anlatim ve Tartigma

(KISA SINAV)

12 24.05.2022 Miisteri Iliskilerinde ~Karsilasilan Sorunlar ve | Anlatim ve Tartisma
Gozimler

13 31.05.2022 Miisteri Sikayetlerinin Y dnetimi Anlatim ve Tartigma

14 07.06.2022 Miisteri Iliskileri Yonetiminde Bilisim Teknolojileri Anlatim ve Tartigma

15 14.06.2022 Miisteri Iliskileri Yonetiminde Kurumsal Imaj Anlatim ve Tartigma

16 - Doénem Sonu Sinavi -
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E. DERS KAYNAKLARI

Demirel, Y. (2017). Miisteri iligkileri yonetimi. Seckin Yayincilik, 3. Baski.

Timur, N. ve Baris, G. (2013). Miisteri iliskileri yonetimi. T.C. Anadolu Universitesi Yaymi No:
3001. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/PZL208U/ebook/PZL208U-13V3S1-8-0-1-SV1-
ebook.pdf
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A. Ders Bilgileri
Ogretim Yily/ Birim Ders Kodu | AKTS Ders Adi
Donemi
2021-2022/ BURO YONETIMI VE BY 226 4.00 | INSAN KAYNAKLARI
BAHAR YONETICI ASISTANLIGI PR. YONETIMI
Dersin Dog. Dr. Onur Basar OZBOZKURT

Koordinatori

onurozbozkurt@tarsus.edu.tr

E-posta:

Tel: (0324) 600 00 33-1831

Cevrimici Ortam | https://tarsus.almscloud.com

Adresi:

Ders Persembe / 14:00-16:40 / Cevrimici

Gunu/Saati:

Ogrenci Hafta i¢ci 08.00-17.00 saatleri arasinda online meet goriismesi i¢in
Goriismeleri “onurozbozkurt@tarsus.edu.tr” adresine e-posta goéndererek randevu aliniz. Yiiz

yiize goriisme igin Sali1 09:00-11:00 araliginda ziyaret edebilirsiniz.

B. Dersin Amaci

Bu ders, insan kaynaklarimn 6rgiitteki 6neminin anlagilarak insan kaynaklari yonetimi (IKY) ile ilgili
temel kavramlar1 6gretmeyi ve IKY islevleri konusunda Ogrencilerin bilgi ve becerilerini artirmayi
amaclamaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazamimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Insan kaynaklar1 yonetiminin temel kavramlarini, faaliyet alanlarmi ve islevlerini bilir.
- Insan kaynaklar1 yonetimi faaliyetlerinin orgiitler icindeki stratejik roliinii anlar.

- Insan kaynaklar1 faaliyetleri ile 6rgiit performansi arasindaki iliskiyi 6grenir.

- Personel bulma, segme ve yerlestirme surecini kavrar.

A. Olgme ve Degerlendirme

Agirlik (%) | Degerlendirme Yontemi | Say1 | Agirhik (%)
Derse Devam 14 50
Yariyil Caligmalari 20 Kisa Smavlar 2 50
Ara Smav 20 Ara Sinav 1 100
Ddnem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100
- Kisa smavlar, ara smav ve donem sonu smavi ALMS sistemi Uzerinden ¢oktan se¢meli olarak

yapilacaktir.
- Ogrenci kisa smavda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, ara smavda ilk 7 haftalik konulardan,
dénem sonu sinavinda ise donem boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.
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B. Ders ile lgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan
ogrenci adina tanmimlanan kurumsal e-posta adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr) (zerinden
yapilacaktir.

Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi i¢in 6grencilerin
e-posta adreslerini sik sik kontrol etmeleri onem arz etmektedir.

Ogrencilerin, derse katilmadan &nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile
ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamsg olmasi beklenmektedir.

Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katiim saglamalar1 beklenmektedir.

Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan 6grenciler
devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) ALMS sisteminde bulunan “INSAN
KAYNAKLARI YONETIMI” simifinda paylasilacaktir.

Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tim sinavlar belirlenen siire igerisinde tamamlanmalidir.
Sinav siiresi bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

Ders ile ilgili her tlrlu soru ve bilgilendirmelerin onurozbozkurt@tarsus.edu.tr adresine e-posta

gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

C. D. Ders Plam
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yéntemi
1 03.03.2022 Insan Kaynaklar1 Yonetimi ve Gelisimi Anlatim ve Tartisma
2 10.03.2022 Insgn Kaynaklar1 Yénetiminin Orgiitteki Yeri | Anlatim ve Tartisma
ve Islevleri
3 17.03.2022 Is Analizi ve s Tasarimi Anlatim ve Tartisma
4 24.03.2022 Insan Kaynaklari Planlamasi Anlatim ve Tartisma
5 31.03.2022 Is Goren Temini ve Segimi Anlatim ve Tartisma
(KISA SINAV)
6 07.04.2022 Oryantasyon ve Orgiitsel Sosyallestirme Anlatim ve Tartigsma
7 14.04.2022 Egitim ve Gelistirme Anlatim ve Tartisma
8 - Ara Sinav -
9 28.04.2022 Performans Degerleme Anlatim ve Tartigma
10 12.05.2022 Yetenek Yonetimi Anlatim ve Tartisma
11 19.05.2022 Kariyer Yonetimi Anlatim ve Tartisma
(KISA SINAV)
12 26.05.2022 Ucret ve Odiil Yonetimi Anlatim ve Tartisma
13 02.06.2022 Insan Kaynaklari ve Motivasyon Anlatim ve Tartigma
14 09.06.2022 ipsan Kaynaklar1 Yonetiminde Koruma Islevi | Anlatim ve Tartisma
(Is Giivenligi ve Is Goren Sagligi)
15 16.06.2022 Stratejik Insan Kaynaklar1 Ydnetimi Anlatim ve Tartigma
16 - Doénem Sonu Sinavi -
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E. DERS KAYNAKLARI

Erdil, O. ve Ozutku, H. (2013). Insan kaynaklar1 yonetimi. Elma Basim Yayn.

Tonus, H. Z. ve Pasaoglu Bas, D. (2020). insan kaynaklari ydnetimi. T.C. Anadolu Universitesi
Yaymi No: 4151. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ISL402U/ebook/ISL402U-13V3S1-8-0-1-
SV2-ebook.pdf

Geylan, R. ve Tonus, H. Z. (2013). Insan kaynaklar1 ydnetimi. T.C. Anadolu Universitesi Yayin No:
2900. https://ders.es/ik-yonetimi.pdf

Acar, A. C. (2010). Insan kaynaklar1 ydnetimi. Istanbul Universitesi Ac¢ik ve Uzaktan Egitim
Fakultesi. http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/ikyau206.pdf
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A TARSUS UNIVERSITESI
GENEL SECMELI

DERS IZLENCE FORMU
Ders Bilgileri
Ogref.tlm ‘.{lh/ Birim Ders Kodu | AKTS Ders Adi
Donemi
2021-2022 / Bahar | Mesleki Secmeli Ders | BY228 | 2,00 | EtKilive Guzel
Konusma
Dersin Dog.Dr.Emel BAHAR
Koordinatori ¢or
E-posta: ebahar@tarsus.edu.tr
Tel: (324) 600 0033 - 88219
Cevrimici Ortam
Adresi:
Ders Gunii / Saati / Persembe / 14.00-16.40
Ortami:
Ogrenci
Goriismeleri: Pazartesi:16.00-16.40 / Persembe: 11.00-11.40

A. Dersin Amaci

Ogrencilere; bilgi birikimlerini, duygu ve diisiincelerini her ortamda dogru sézciiklerle,
anlasilir, akici ve etkili bir bicimde ifade edebilme becerisi kazandirmak ve mesleki

basarisini artirmaya katki saglamaktir.

B. Dersin Ogrenme Ciktilar)/ Hedefleri/ Kazanimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;
e Dogru, giizel ve etkili konusabilmek i¢in diksiyon tekniklerini (nefes, telaffuz,
vurgu ve tonlama) uygulayabilir.
e Topluluk icinde sesini ve beden dilini etkili kullanabilir.

e Konusma tarzinin farkina varir, eksikliklerini gorerek kendini gelistirir.

e Konusurken kullandig1 s6zciikleri dogru seslendirir.
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C. Ol¢me ve Degerlendirme

Agirhk Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhk (%)
(%)
Yanyil ici I_?erse Katilim 14 40
Calismalari 20 Odev-Kisa Smav 1 30
Soru-Yanit 1 30
Ara Smav 20 Vize Sinavi 1 100
Donem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Vize ve final sinav1 Ylzyuze yapilacaktir.
- Opgrenci vize smavinda ilk 7 haftanin konularindan, final sinavinda ise dénem
boyunca islenen konulardan sorumlu olacaktir.

D. Dersle lgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan ~ Ogrenci  adina  tanimlanan  kurumsal  e-posta  adresleri
(isim_soyisim@tarsus.edu.tr) lizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi
icin 6g8rencilerin e-postalarini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan &nce izlencede belirtilen kaynaklardan, ders
notlarindan veya Ogretim elemaninin yonlendirecegi diger materyallerden gerekli
okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan 6grenciler devamsizliktan dolay basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tum materyaller http://uzem.tarsus.edu.tr/ sinifinda paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan sinavlar veya verilen 6devler belirlenen
siire icerisinde tamamlanmalidir. Siiresi bittikten sonra gonderilen yanit veya
calismalar kabul edilmeyecektir.

- Dersle ilgili her tirlu soru ve bilgilendirmelerin ebahar@tarsus.edu.tr adresine e-

posta gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.
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E. Ders Plam

Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi

- Giizel ve etkili konusmanin 6nemi, Ogretim elemani

1| 03.03.2022 | nitelikleri. sunumu, tartisma,
Soru-yanit

-Dogru sesletim i¢in nefesin 6nemi, Ogretim elemani

5 10.03.2022 | solunum teknikleri sunumu, tartisma,
Soru-yanit

-Unlii ve tinsuiz harflerin telaffuzu ve Ogretim elemani

3 17.03.2022 ciimle alistirmalari. sunumu, tartisma,
Soru-yanit

Ogretim elemani

.. sunumu, tartigma,
4 24.03.2022 | - Konusma kusurlart ve oneriler soru-yamit

-Yazisma ve konusma dili arasindaki Ogretim elemani

5 31.03.2022 | farklar- Temel diksiyon kurallar: sunumu, tartigma,
soru-yanit

-Diksiyon kurallar1 ve uygulamalar- Ogretim elemani

6 | 97042922 | v obanct kokenli kelimelerin telaffuzu | SUIUMU- trusma,
Soru-yanit

-Anlatim bozukluklar1 Ogretim elemani

7 14.04.2022 sunumu, tartisma,
Soru-yanit

8 21.04.2022 Ara Siav -

-Vurgu ve tonlama, duygu, ulama, Ogretim elemani

28.04.2022 | durak, kavsak . Uygulamalar sunumu, tartigma,
9 soru-yanit

-Beden dili Ogretim elemani

10 12.05.2022 sunumu, tartisma,
Soru-yanit

10.05.2022 -Toplum 6niinde konusma, konugma Ogretim elemani

11

sunumu, tartisma,
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trleri soru-yanit
-Ornek siir, hikaye, haber vs. okuma Ogretim elemani
12 26.05.2022 alistirmalar: sunumu, tartisma,
Soru-yanit
13 -Ogrencinin kazanimlarini gdsteren Ogrenci sunumu,
02.06.2022 y :
sunumlar ve degerlendirme tartisma, soru-yanit
- Ogrencinin kazanimlarmi gosteren Ogrenci sunumu,
14 09.06.2022 sunumlar ve degerlendirme tartigma, soru-yamt
we . Ogrenci sunumu
-Ogrencinin kazanimlarini gosteren ’
15 16.06.2022 sunumlar ve degerlendirme tartigma, SOru-yamt
16 18- Donem Sonu Smavi -
24.06.2022
Ayrica her derste; giinliik hayatta yazilis, telaffuz ve anlam agisindan siklikla yanlis
kullanilan kelimelerden 6rnekler verilerek dogru sekilleri gosterilecektir.

F. DERS KAYNAKLARI

1- Suna OKur, Diksiyon Giizel ve Etkili Konusma Sanati, Calikusu Yay. Istanbul 2020.

2- Niizhet Senbay, S6z ve Diksiyon Sanat1, YK, Istanbul 2020.

3- Sirr1 Er, Temel Konugma Teknikleri ve Diksiyon, Hayat Yay. Ankara 2019.

4- Ali Kaya, Etkili ve Gilizel Konugsma Sanati, Salon Yayinlari, 6.Bask1,2019.
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A. Ders Bilgileri
Ogretim Y1li/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1

Meslek Y uksekokulu/
2021-2022/ Bahar Biro Yonetimi ve BY 230 4.00 | Tibbi Sekreterlik
Y Onetici Asistanligi

Dersin

Koordinatérii Ogr. Gor. Nuh Mehmet Topkaraoglu

E-posta: nuhtopkaraoglu@tarsus.edu.tr

Tel:

Cevrimici

Ortam Adresi:

Ders |Sali/ 14:00-16:40

Gunu/Saati:

v . Hafta ici Pazartesi gunleri 17.00-19.00 saatleri arasinda online meet
Ogrenci goriismesi igin “nuhtopkaraoglu@tarsus.edu.tr” adresine e-mail atarak
Goriismeleri:

randevu aliniz.

B. Dersin Amaci

Tibbi Sekreterlik dersinin temel amaci, biiro yOnetimi ve yOnetici asistanhigi
kavramlarmin tibbi sekreterlik alanindaki yerini kavratmak, tibbi sekreterligin yerinin

belirlenmesi ve bu konuda temel bir bakis a¢isinin kazandirilmasidir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilar/ Hedefleri/ Kazanimlan

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Tibbi sekreterlik ile ilgili temel kavramlar bilir.

-Hastalarla etkin iletisim kurma yollarini 6grenir.

- Tibbi kayitlara yonelik giincel uygulamalari bilir.

- T1ibbi arsiv yontemleri, uygulamalar: ve ilgili mevzuat bilir.

HBYS (Hastane Bilgi Ydnetim Sistemi) kullanmay1 bilir.
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D. Olgme ve Degerlendirme

Agirhk | Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhik (%)
(%)
Yariyil I¢i Odevler 1 100
20
Calismalar1
Ara Smav 20 Vize Sinavi 1 100
Do6nem Sonu Sinavi 60 Final Smav1 1 100

- Kisa sinavlar, vize sinavi ve final sinavi yiiz yize klasik olarak yapilacaktir.

- Odevler rapor seklinde olacaktir. Raporlar Word formatinda hazirlanacaktir.

- Ogrenci vize smavinda ilk 7 haftanin konularindan, final sinavinda ise dSnem boyunca
islenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan 6grenci adina tammlanan kurumsal mail adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr)
iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim slrecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi igin
ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan &nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konular
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) smif ile paylasilacaktir.

- Resm tatile denk gelen glinlerdeki derslerimizin telafisi yapilacaktir.

- Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirme igin nuhtopkaraoglu@tarsus.edu.tr adresine

mail gonderilmesi gerekmektedir.
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F. Ders Plam

Hafta

Tarih

Konu

Ogrenim Y éntemi

28.02.2022

- Dersin Tanitimi

- Ders ile ilgili Genel Bilgilendirme

Ogretim elemani
sunumu, okuma, érnek
vaka incelemesi,
tartisma, soru-yanit

07.03.2022

- Tibbi Sekreterlik ile flgili Temel Kavramlar

Ogretim elemani
sunumu, okuma, érnek
vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit

14.03.2022

- Tibbi Sekreterlik ve Saglik Kurumlarindaki Yeri

Ogretim eleman1
sunumu, okuma, érnek
vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit

21.03.2022

- Hasta Dosyalar1

Ogretim elemam
sunumu, okuma, 6rnek
vaka incelemesi,
tartisma, soru-yanit

28.03.2022

- Hasta Dosyalar1 ve Arsivi

Ogretim elemamn
sunumu, okuma, rnek
vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit

04.04.2022

- T1bbi Kayitlarin Hukuki Yénleri

Ogretim elemam
sunumu, okuma, érnek
vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit

11.04.2022

- Mesleki Yazisma Kurallari

Ogretim elemant
sunumu, okuma, érnek
vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit

Ara Sinav

25.04.2022

- Tibbi Raporlar

Ogretim elemani
sunumu, okuma, érnek
vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit

10

02.05.2022

- Hastane Bilgi Sistemi

Ogretim elemani
sunumu, okuma, érnek
vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit

11

09.05.2022

- Yataksiz Saglik Kuruluslarida Tibbi
Dokiimantasyon

Ogretim elemani
sunumu, okuma, drnek
vaka incelemesi,
tartisma, SOru-yanit
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Ogretim eleman1
12 _ . sunumu, okuma, érnek
16.05.2022 | Saglik Enformasyon Sistemleri vaka incelemesi,
tartisma, soru-yanit
Ogretim eleman1
13 sunumu, okuma, érnek
23.05.2022 | - Tibbi Dokiimantasyon Hizmetlerinde Etik vaka incelemesi,
tartisma, soru-yanit
Ogretim eleman1
sunumu, okuma, érnek
14 30.05.2022 - Hasta Guvenhgl vaka ince|eme5i,
tartisma, soru-yanit
Ogretim elemam
. . . , okuma, ornek
15 | 06.06.2022 | - Saglik Hizmetlerinde Kalite sunumu, okuma, orne
vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit
16 13.06.2022 | -Genel Degerlendirme -
17 Donem Sonu Sinavi

G. DERS KAYNAKLARI

1. Tengilimoglu, D., Citak, N. (2003). Ydnetici ve Tip Sekreterligi, Seckin Yayincilik: Ankara.

2. Tengilimoglu, D., Koksal, A. (2016). Tip Sekreterligi, Seckin Yayincilik: Ankara.
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A. Ders Bilgileri

Ogretim Yily/ Birim Ders Kodu | AKTS Ders Adi

Ddnemi
2021-2022/ BURO YONETIMI VE BY 232 4.00 | YONETIMDE GUNCEL

BAHAR YONETICI ASISTANLIGI PR. KONULAR

Dersin Dog. Dr. Onur Basar OZBOZKURT

Koordinatoru

E-posta: onurozbozkurt@tarsus.edu.tr

Tel: (0324) 600 00 33-1831

Cevrimici Ortam | https://tarsus.almscloud.com/

Adresi:

Ders Sali/ 14:00-16:40 / Derslik A104

Gund/Saati:

Ogrenci Hafta i¢ci 08.00-17.00 saatleri arasinda online meet goriismesi i¢in

Goriismeleri “onurozbozkurt@tarsus.edu.tr” adresine e-posta goéndererek randevu aliniz. Yiiz

yiize goriisme igin Sali1 09:00-11:00 araliginda ziyaret edebilirsiniz.

B. Dersin Amaci

Bu ders, bir organizasyonun varligimi siirdiirmesini saglayacak yonetim bilincinin olusturulmasini ve
organizasyonlara nasil entegre edilebilecegini detayl bir sekilde ele almay1 amaglamaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazamimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Yonetim alanindaki teorik bilgileri giincel yaklasimlara entegre eder.

- Etkili yonetim becerilerini gelistirir.

- Yonetimde meydana gelen giincel gelismeleri ve degisimleri analiz eder.

- Organizasyon yonetimindeki problem alanlarini tespit eder ve ¢oziim Onerisi sunar.

A. Olgme ve Degerlendirme

Agirlik (%) | Degerlendirme Yontemi | Say1 | Agirhik (%)
Derse Devam 14 50
Yariyil Caligmalari 20 Kisa Sinavlar 2 50
Ara Sinav 20 Ara Sinav 1 100
Donem Sonu Stnavi 60 Final Smawv1 1 100

- Ara sinav ve donem sonu sinavi yiiz yiize; kisa smavlar ise ALMS sistemi tzerinden ¢oktan segcmeli
olarak yapilacaktir.

- Ogrenci kisa smavda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, ara sinavda ilk 7 haftalik konulardan,
donem sonu sinavinda ise donem boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.
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B. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan
ogrenci adina tanmimlanan kurumsal e-posta adresleri (isim_soyisim@tarsus.edu.tr) (zerinden
yapilacaktir.

Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletigim sorunu ve magduriyet yasanmamasi i¢in 6grencilerin
e-posta adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

Ogrencilerin, derse katilmadan &nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile
ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamig olmasi beklenmektedir.

Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan 6grenciler
devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) ALMS sisteminde bulunan
“YONETIMDE GUNCEL KONULAR” sinifinda paylasilacaktir.

Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tim sinavlar belirlenen siire igerisinde tamamlanmalidir.
Sinav siiresi bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirmelerin onurozbozkurt@tarsus.edu.tr adresine e-posta
gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

C. D. Ders Plam
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yéntemi
1 01.03.2022 Algi Yonetimi Anlatim ve Tartisma
2 08.03.2022 Bilgi Yonetimi Anlatim ve Tartisma
3 15.03.2022 Catigma Yonetimi Anlatim ve Tartisma
4 22.03.2022 Kusak Yo6netimi Anlatim ve Tartisma
5 29.03.2022 Kusak Y o6netimi Anlatim ve Tartisma
(KISA SINAV)

6 05.04.2022 Cesitlilik Yonetimi Anlatim ve Tartisma
7 12.04.2022 Degisim YoOnetimi Anlatim ve Tartisma
8 - Ara Sinav -

9 26.04.2022 Imaj Yénetimi Anlatim ve Tartigma
10 10.05.2022 Kriz Yonetimi Anlatim ve Tartisma
11 17.05.2022 Kriz Yonetimi Anlatim ve Tartisma

(KISA SINAV)

12 24.05.2022 Stres YoOnetimi Anlatim ve Tartisma
13 31.05.2022 Stres Yonetimi Anlatim ve Tartisma
14 07.06.2022 Zaman Yonetimi Anlatim ve Tartisma
15 14.06.2022 Toplant1 Yo6netimi Anlatim ve Tartigma
16 - Dénem Sonu Sinavi -
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E. DERS KAYNAKLARI

Ozbozkurt, O. B. & Yesilkus, F. (2021). Organizasyon nasil yonetilir? Is’te yonetim. Astana Yayinlari.
https://books.google.com.tr/books?id=XgM1EAAAQBAJ&printsec=frontcover&hl=tr&source=ghs_ge
summary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false

Boztepe Taskiran, H. (2010). Alg1 yonetimi. istanbul Universitesi, A¢ik ve Uzaktan Egitim Fakiiltesi.
http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/algiyonetimi.pdf

Giiclii, N. ve Sotirofski, K. (2006). Bilgi yonetimi. Tirk Egitim Bilimleri Dergisi, 4(4), 351-371.
https://dergipark.org.tr/tr/download/article-file/256354

Tas, H. Y. Ve Kagar, S. (2019). X, Y ve Z kusagi ¢aliganlarinin yonetim tarzlari ve bir isletme 6rnegi.
OPUS Uluslararast Toplum Arastirmalar Dergisi, 11(18), 643-675.
https://dergipark.org.tr/en/download/article-file/708780

Hasit, G. (2013). Kriz yonetimi. Anadolu Universitesi. https://docplayer.biz.tr/15763860-Kriz-iletisimi-
ve-yonetimi.html

https://cdn-acikogretim.istanbul.edu.tr/auzefcontent/20_21_ Bahar/orgut_kulturu/8/index.html
https://cdn-acikogretim.istanbul.edu.tr/auzefcontent/20_21_ Bahar/yonetim_ve_liderlik/6/index.html
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